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Direccidon General de la Policia Ministerial

PRESENTACION

Con fundamento en el articulo 9 del Reglamento de la Ley Orgéanica de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz, este Manual de Organizacion representa un instrumento normativo
gue determina las funciones de cada uno de los departamentos que integran la Direccion
General de la Policia Ministerial, el cual tiene como objetivo de ser un referente de caracter
administrativo para cumplir con el interés propio del desarrollo de responsabilidades que
les permitan cumplir con las metas establecidas de esta corporacién policial.

La Direccion General de la Policia Ministerial se ha dado a la tarea de formular el presente
Manual Especifico de Organizacion, que tiene como propdsito fundamental facilitar que, en
el cumplimiento de sus atribuciones, se realice de manera agil y transparente mediante la
delimitaciéon precisa medios de control, responsabilidades, ambitos de competencia y
relaciones de coordinacion entre las areas.

Este Manual de Organizacién, permite informar cdmo se encuentra integrada esta Direccion
General, dando a conocer la funcién, la comunicacién de sus diversas areas y sus lineas
de mando; con la finalidad de evitar la duplicidad en sus responsabilidades facilitando el
poder alcanzar la excelencia en el desarrollo de su desempefio con eficiencia y eficacia.

Concluyendo que, el presente Manual de Organizacion es una herramienta de consulta que
permite que los servidores publicos activos y de nuevo ingreso, asi como otras instancias
de gobierno y ciudadanos, conozcan de manera objetiva y detallada como esta conformada
la organizacion, funcionamiento y los servicios que proporciona esta Direccion General de
la Policia Ministerial.

Por otra parte, es importante sefialar que cuando por exigencias de construccion gramatical,
de enumeracion, de orden o por otra circunstancia cualquiera, el texto de este manual use
o dé preferencia al género masculino, o haga acepcion de sexo que pueda resultar
susceptible de interpretarse en sentido restrictivo contra la mujer, el texto confuso se
interpretara en sentido igualitario para hombres y mujeres como lo establece el articulo 4
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, de modo que éstas se
encuentren equiparadas a aquellos en términos de estatuto juridico perfecto, tanto para
adquirir toda clase de derechos, como para contraer, igualmente, toda clase de
obligaciones.
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ANTECEDENTES

La Policia Ministerial del Estado, constituye un &rea sustantiva en el esquema de
procuracién de justicia del Estado de Veracruz - Llave. Su existencia obedece a la
necesidad de contar con una organizacion habilitada para dar cumplimiento a los
mandamientos judiciales y ministeriales que se libran sobre la multiplicidad de asuntos
relacionados con esta materia y que estan estrechamente vinculados con la preservacion
del estado de derecho y, por tanto, con el bienestar de la sociedad veracruzana.

En virtud de su subordinacién, en la practica como instancia meramente operativa a la del
Estado, en épocas anteriores se habia venido soslayando la importancia de contar con
instrumentos de orden organizacional que dieran claridad y transparencia suficientes a su
funcionamiento, tanto en lo operacional como en lo administrativo.

El 3 de agosto de 1983, es publicada la Ley No. 441 Organica del Ministerio Publico del
Estado de Veracruz, por el entonces Gobernador del Estado Lic. Agustin Acosta Lagunes,
misma en la que en su Articulo 11 sefala que “El personal del Ministerio Publico del
Estado de Veracruz esta integrado por: Fraccion VIII.- “Un Director General de la Policia
Judicial”.

De igual modo en el Articulo 44 de la citada Ley No. 441 Organica del Ministerio Publico
indica “La Direccion General de la Policia Judicial del Estado” se compondra de;
sefialando la estructura de dicha Direccion. Resaltando en esta Ley, la denominacion de
“Policia Judicial “.

El 11 de mayo de 1991, es publicado en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
“Reglamento Interior de la Policia Judicial del Estado de Veracruz — Llave”, mismo
que sefala la organizaciéon y funcionamiento para el ejercicio de las atribuciones de la
Policia Judicial del Estado.

El 12 de Julio de 2004 es publicada en la Gaceta Oficial Nom. 138 la Ley No. 852
Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, misma que en el Titulo Segundo, Capitulo I, hace referencia a su organizacion,
precisando en su articulo 18 Fraccion VIIl.- “Un Director General de la Policia
Ministerial”, cambiando su denominacién de Policia Judicial del Estado a Policia
Ministerial.

El 16 de diciembre de 2008 es publicado en la Gaceta Oficial No. Ext. 414 EIl Decreto
namero 302 que Reforma Diversos Articulos de la Ley numero 852 Orgénica de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, modificando el Articulo 18, Fraccion VIII,
sefalando que estara a cargo de “Un titular de la Agencia Veracruzana de Investigaciones”
cambiando su denominacion de Direccion General de la Policia Ministerial a
Agencia Veracruzana de Investigaciones.
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EI 03 de junio de 2010, ElI Consejo Nacional de Seguridad Publica en su Vigésima Octava
sesion, aprobd el Acuerdo 03/XXVIII/10, pronuncidndose a favor de un Modelo Policial
que cuente con 32 Policias Estatales, cada una con un mando Unico y confiable, para lo
cual, los Gobiernos Estatales se comprometen a gestionar y analizar las acciones
necesarias para garantizar la operacion homogénea de sus Instituciones Policiales.

Asi mismo el 31 de Octubre de 2011, el Consejo Nacional de Seguridad Publica, en su
trigésima Primera Sesidn, mediante Acuerdo 10/XXXI/11 aprueba los Ejes Estratégicos
del Sistema Nacional de Seguridad Publica, su Estructura y los Programas con Prioridad
Nacional para alcanzarlos, vinculados al ejercicio de fondos, subsidios y demas recursos
de caracter Federal que se otorguen a las entidades federativas en materia de Seguridad
Publica, emitiendo el correspondiente Lineamiento para el otorgamiento de dichos
recursos, mismo que define el concepto de Mddulo de Policia Ministerial Acreditable como:
“...la Organizacién Policial integrada con elementos de Policia Acreditable, encargada de
la Investigacion de los delitos, sefialando que deberd estar integrada por dos Unidades,
una Unidad de Andlisis Tactico y una Unidad de Investigacion. Iniciando a partir de la
adhesion a dicho Convenio, con la conformacién de la POLICIA MINISTERIAL
ACREDITABLE, emitiendo las convocatorias correspondientes y realizando los procesos
de reclutamiento, evaluacién y seleccion de la misma.

Mediante Decreto 249, se reforma la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado,
publicado en la Gaceta Oficial nimero 166 del 25 de abril de 2014, a través del cual se
modifica la denominacion de Agencia Veracruzana de Investigaciones a Direccion
General de la Policia Ministerial.

El 09 de Enero de 2015 en la Gaceta Oficial nim. Ext. 014 es publicado el Decreto nimero
536 que “ Reforma diversas disposiciones de la Constitucion Politica del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave”, reformando el Articulo 52 en el que sefala que: “ El
Ministerio Publico en el Estado esté a cargo de un Organo Constitucional Auténomo en
los términos del Articulo 67 Fraccion | de esta Constitucion; y dicho articulo 67 sefiala las
particularidades del Organo Auténomo denominado Fiscalia General del Estado, indicando
los requisitos para ser el titular de la misma.

El 29 de enero de 2015, mediante Gaceta Oficial NUm. 042 es publicada la Ley Namero
546 de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, misma en la
que se sefialan las Atribuciones conferidas al nuevo Organo Auténomo denominado
“Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave”.

El 17 de marzo de 2015, en la Gaceta Oficial NUm. 108 se expide el Reglamento de la
Ley Organica de la Fiscalia General del Estado, mismo en el que en su articulo 148
precisa las atribuciones, y en el articulo 149 su estructura organica
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El Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz publicado
el 18 de Diciembre de 2018, en su Articulo 202 establece que la Policia Ministerial tendra
adscrito al personal de la Policia de Investigacion y de campo, y estard bajo el mando
directo de las personas titulares de la Fiscalia General y, en sus respectivos ambitos de
competencia de los titulares de las Fiscalias Regionales, Fiscalias Coordinadoras
Especializadas, Fiscalia de Investigaciones Ministeriales, Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion, y de las/los Fiscales.

El 4 de Julio de 2025, es publicada en la Gaceta Oficial NUmero Extraordinario 266 el
Reglamento de la Ley Orgéanica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz, que en su
Articulo 143 establece que la Policia Ministerial estara bajo el mando directo de la o el
Fiscal General y, en sus respectivos ambitos de competencia, de las y los titulares de las
unidades con funciones operativas y de las y los fiscales con funciones de Ministerio
Publico; y, para el ejercicio de sus funciones se clasificara en policias de investigacion y
policias de campo. Asi mismo, incorpora un segundo parrafo sefialando que: La Policia
Ministerial podra estar comisionada y adscrita a cualquier otra unidad administrativa
distinta de la Direccion General de la Policia Ministerial, de la cual tendr4 dependencia
operativa, con el objeto de ejercer diversas atribuciones que le encomienden las y los
titulares de éstas, dentro del &mbito de su competencia.
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MARCO JURIDICO
Constitucion
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la

Llave.
Leyes

° Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

° Ley General de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

. Ley de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos.

o Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Los
Particulares.

. Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos

o Ley de Amparo.

° Ley Federal del Trabajo.

o Ley Orgénica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

° Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

. Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

° Ley de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos para el Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave.

. Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

o Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

. Ley Estatal del Servicio Civil del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Cédigos
e Cadigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares.
e Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.
e (Cddigo Federal de Procedimientos Penales.

e (Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.
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e (Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

e (Cddigo de Procedimientos Penales para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

e Cddigo No. 574 de Procedimientos Penales para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

e Cadigo de Etica de los Servidores Publicos de la Fiscalia General del Estado de
Veracruz De Ignacio De La Llave.

e (Cddigo de Conducta de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

Reglamentos

¢ Reglamento de la Ley Orgéanica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz.

Convenios nacionales

e Convenio de colaboracion que con base en el Articulo 119 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos celebran la Procuraduria General de la
Republica, la Procuraduria General de Justicia Militar y las Procuradurias y
Fiscalias Generales de Justicia de las Entidades Federativas.

Acuerdos

e Acuerdo 07/2017, por el cual se instruye a los fiscales, policias ministeriales y
peritos de la FGE, el estricto cumplimiento en la aplicacién del protocolo
homologado para la busqueda de personas desaparecidas y en la investigacion
del delito de desapariciéon forzada.

Protocolos

e Protocolo de atencion, reaccion y coordinacion entre Autoridades Federales,
Estatales y Municipales en caso de Desaparicion de Mujeres, Adolescentes y
Nifias para el Estado de Veracruz (Protocolo Alba).

¢ Protocolo de Estambul (Manual de Investigacion y Documentacion Efectiva sobre
Tortura, Castigos y Tratamientos Crueles, Inhumanos o Degradantes).

e Protocolo Homologado para la busqueda de personas desaparecidas y la
investigacion del delito de desaparicion forzada.

e Protocolo Homologado para la Investigacion del Delito de Tortura.
e Protocolo Nacional de Cadena de Custodia.

e Protocolo Nacional de Traslado.
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Las facultades que se le otorga a la Direccién de la Policia Ministerial se encuentran
constituidas en el Reglamento de la Ley Orgéanica de la Fiscalia General del Estado de
Veracruz, en su Titulo Il, capitulo Xl, publicado el dia 04 de julio de 2025 en la Gaceta

oficial del Estado con el NUmero Extraordinario 266 que establece:

Articulo 144. La Direccion General de la Policia Ministerial dependera directamente de
la 0 el Fiscal General, estara a cargo de una o un Director General, nombrado y removido

libremente por éste, y de quien dependeran:

l. Subdireccién de Coordinacion Operativa:
a) Departamento de Inteligencia;
b) Departamento de Andlisis y Estadistica;
c) Departamento de grupos de reaccion inmediata;
d) Delegaciones Regionales:
1. Subdelegaciones.
2. Comandancias.
e) Policia de Investigacion, y
f) Policia de Campo.
Il. Subdireccién de Planeacion y Logistica:

a) Departamento de Logistica;

b) Departamento de Apoyo Operativo, Control de Armamento y Equipo Operativo;

c) Oficina de Servicios Médicos, y

d) Oficina de Apoyo Legal.

Articulo 145. La o el Director General de la Policia Ministerial, tendr&a las facultades

siguientes:

I.  Dirigir, controlar y organizar al personal bajo su mando y velar por el cumplimiento

de las funciones que por disposicion de la legislacion le corresponden;

II.  Acordar con la o el Fiscal General o0, en su caso, con las y los titulares de las
Fiscalias Regionales, Fiscalias Coordinadoras Especializadas, Fiscalia de
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Investigaciones Ministeriales o Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion, lo relacionado con las actividades de la Policia Ministerial;

lll.  Vigilar que la Policia Ministerial asignada participe coordinadamente con las y los
peritos, para llevar a cabo un debido procesamiento del lugar de la intervencion,
asi como dar vista a la Visitaduria General o Contraloria General, segun
corresponda, en caso de detectar irregularidades;

IV.  Rendir al Centro de Informacion e Infraestructura Tecnol6gica, por conducto del
Departamento de Inteligencia, Anadlisis y Estadistica, el informe diario, en el
SIRCINET vy en los Libros de Gobierno, y la evaluacién mensual de las labores
realizadas, haciéndolo también del conocimiento de la Direccion General de
Administracién para efectos del cumplimiento de los indicadores de desempenio;

V. Distribuir, en forma eficiente, las 6rdenes que para su ejecucion reciba de la
autoridad competente;

VI.  Hacer visitas a las Delegaciones Regionales de la Policia, Subdelegaciones y
Comandancias, con el fin de verificar el trabajo desempeiiado por el personal
administrativo y operativo, asi como dar vista a la Visitaduria General o Contraloria
General, segun corresponda, en caso de detectar irregularidades;

VII. Intervenir directamente en las investigaciones y ejecucion de mandamientos
ministeriales y judiciales, cuando asi se requiera;

VIIl.  Celebrar reuniones mensuales con las y los Delegados Regionales de la Policia,
para evaluar las acciones y hacer mas eficiente el servicio, implementando las
medidas correctivas necesarias;

IX.  Promover la asesoria técnica, en materia de investigacion policial, a los elementos
bajo su mando;

X.  Vigilar que las funciones se realicen dentro del marco de legalidad, con absoluto
respeto a los derechos humanos y brindar proteccion a la poblacion;

Xl.  Promover actividades académicas, profesionales y morales de su personal, a
través del Instituto de Formacion Profesional;

XII. Controlar el armamento, municiones y vehiculos, asi como aparatos de radio
comunicacion y equipo en general que tenga asignado;

Xlll.  Llevar, de manera permanente, el registro de armas y del personal operativo en
activo que tenga a su cargo la portacion de armas de fuego;

XIV. Instrumentar las acciones y medidas que correspondan, a fin de cumplir, en sus
términos, con las disposiciones contenidas en la Licencia Oficial Colectiva
otorgada a la Fiscalia General para la portacion de armas de fuego y demas
disposiciones aplicables;

XV.  Vigilar que el personal a su cargo cumpla con las obligaciones establecidas en la
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, en la Ley del Sistema
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Estatal de Seguridad Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
en la Ley Orgénica, en el presente Reglamento, en el Reglamento del Servicio
Profesional de Carreray de la Comisién de Honor y Justicia y en otras normativas
legales aplicables;

XVI.  Certificar las copias de los documentos materia de su competencia que obren en
sus archivos, siempre que no contravenga lo dispuesto en el Cédigo Nacional y
en el Cdédigo Penal; asi como, con las limitaciones que sefalan las disposiciones
juridicas en materia de reserva, confidencialidad, secrecia y de acceso a la
informacién publica gubernamental;

XVIl.  Atender, de manera inmediata, las solicitudes por parte de la Direccion General
Juridica, con respecto a la informacién que se requiera para dar contestacion a
los informes previos y justificados, solicitados por las autoridades federales o
estatales, a la o el Fiscal General a cualquier otra unidad administrativa de la
Fiscalia General;

XVIII.  Intervenir, de manera directa, en las investigaciones y persecucion de los delitos
en materia del fuero comun, detener a los presuntos responsables de la comision
de hechos delictuosos y poner, de inmediato, a disposicion de las y los fiscales a
las personas detenidas, en los casos de flagrancia, casos urgentes y tratandose
de delitos que se persigan de oficio;

XIX.  Poner de inmediato a disposicién de la autoridad judicial que corresponda a las
personas detenidas con motivo de las érdenes cumplidas, con pleno respeto a sus
derechos humanos y con estricta observancia a lo establecido en el Cdodigo
Nacional;

XX. Priorizar indicios, localizar, preservar, individualizar, levantar y embalar los
indicios, evidencias o los elementos materiales probatorios, por medio de la
Policia Ministerial, en los lugares de intervencion, ya sea que se trate de lugares
de hechos o de hallazgos; y, hacer entrega de éstos al Departamento de
Inteligencia o, en su caso, a los laboratorios u oficinas de la Direccién General de
los Servicios Periciales, para la correspondiente practica de peritajes o bien
ponerlos a disposicién de las y los fiscales, en la bodega de indicios, de acuerdo
con los lineamientos que al efecto se establezcan y el cuidado respectivo de la
cadena de custodia;

XXI.  Ejecutar las 6rdenes de aprehension, reaprehension, comparecencia, localizacién
y presentacion que dispongan los Organos Jurisdiccionales, asi como cumplir con
las diligencias de cateo, citaciones, notificaciones, investigaciones y otras que
sean ordenadas;

XXII.  Auxiliar a las autoridades judiciales para conservar el orden en las audiencias y
en todas las diligencias que ameriten de la fuerza publica, siempre que fuese
requerida;

XXIIl. Rendir por escrito, en todo caso, los informes que resulten de su intervencion;



XXV.

I. G E Direccidon General de la Policia Ministerial
Fiscalia General
Estado de Veracruz

Proponer, previo acuerdo con la o el Fiscal General, los cambios de adscripcién
de las y los elementos de la Policia Ministerial, conforme a las necesidades del

servicio.

Las deméas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la persona
titular de la Fiscalia General.
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ORGANIGRAMA

1) DIRECCION GENERAL
0E LA FOLICIA
MINISTERIAL
SUBDIRECCION OE SUBDIRECCION DE
COORDINACION PLANEACIONY
OPERATIVA LOGISTICA
CEPARTAMENTODE || pEpaRTamenToOE || DEPARTAMENIOOS DELEGACIONES DEPARTAMENTO DE
INTELIGENCIA ANAUSISY ESTADISTICA | a St INMEDIATA REGIONALES LOGISTICA
OPERATIVO
POLICIA D OFICINA DE OFICINA DE
SUBDELEGACIONES COMAHONHCIAS INVESTIGACION SERVICIOS MEDICOS APOYOLEGAL
Ley Orgirica de Estado da V! Ign 1aLlave.~ Capituio X1, articulo 144.-

1) DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA MINIS

== 4
T Lic. Verdnica Hernéndez Gladans—— H
Fiscal General del Estado de Veracruz

 EFPEa |

Actualizacion 2025
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Director General de la Policia Ministerial.

Jefe inmediato: Titular de la Fiscalia General del Estado.

Subordinados Titulares de la Subdireccion de Coordinacion Operativa; y de Planeacién
inmediatos: y Logistica.

Suplencia en caso de |Lapersonaservidora publica que designe la persona Titular de la Fiscalia
ausenciatemporal: General.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de Coordinar y dirigir a la Policia Ministerial, para
coadyuvar en el ambito de la imparticién y aplicacion de justicia con las autoridades responsables para
ello, emitiendo y supervisando las 6rdenes e instrucciones necesarias para el correcto y oportuno
cumplimiento de los mandatos judiciales y ministeriales, observando que éstos se cumplan con estricto
apego a derecho y con total respeto a los Derechos Humanos.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO

UNIDAD
ESPECIALIZADA EN DIRECCION GENERAL DIRECCION GENERAL
COMBATE AL DE LA POLICIA DE LOS SERVICIOS
SECUESTRO Y LA MINISTERIAL PERICIALES
EXTORSION
AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
COORDINACION PLANEACION Y
OPERATIVA LOGISTICA
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Orientar, supervisar y coordinar al personal bajo su mando, en relacién con las investigaciones
de alto impacto o relevantes para el esclarecimiento de los hechos.

2. Vigilar que el personal de la Policia Ministerial lleve a cabo las funciones que le corresponden
de acuerdo con la normatividad aplicable; en la ejecucion de mandamientos judiciales y
ministeriales con el fin de combatir el rezago de los procesos.

3. Supervisar los departamentos que integran a la Direcciébn General de la Policia Ministerial;
para la deteccion de necesidades y atender probleméticas existentes.

4. Velar que las funciones se realicen dentro del marco de legalidad, con absoluto respeto a los
derechos humanos y brindar proteccion a la poblacion; con el objetivo de proyectar una
imagen positiva de la Institucion.

5. Promover que se lleven a cabo actividades académicas, profesionales y de difusién de
valores hacia el personal, a través del Instituto de Formacion Profesional de la Fiscalia
General del Estado; con la finalidad de la profesionalizacion de todo el personal operativo.

6. Supervisar que el personal a su cargo cumpla con las obligaciones establecidas en la Ley
General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, en la Ley niumero 843 del Sistema
Estatal de Seguridad Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en la Ley
Organica y su Reglamento, en el Reglamento del Servicio Profesional de Carrera, y otras
normatividades legales aplicables; con la finalidad de que cumplan con la atencién a victimas
del delito y ofendidos.

7. Vigilar que el personal de Policia Ministerial ponga de inmediato a disposicion de la autoridad
judicial que corresponda a las personas detenidas con motivo de las érdenes cumplidas, con
la finalidad de que no sea violatorio de los derechos humanos de la persona detenida y con
estricta observancia a lo establecido en el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

8. Supervisar que el personal de Policia Ministerial ejecute las érdenes de aprehension,
reaprehension, comparecencia, localizacién y presentacion que dispongan los Organos
Jurisdiccionales, asi como cumplir con las diligencias de cateo, citaciones, notificaciones,
investigaciones y otras que sean ordenadas; con el fin de darle cumplimiento en tiempo y
forma de los mandatos de las autoridades ministeriales y jurisdiccionales.

9. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular de la Fiscalia General del
Estado.

Recibir instrucciones y proporcionar informacion

que le solicitada sobre actividades

realizadas.

sea

La Subdireccién de Coordinacién Operativa de
la Policia Ministerial.

La Subdireccion de Planeacion y Logistica.
Los Delegados.

Los Subdelegados.

La Policia de Investigacion.

La Policia de Campo.

Los Departamentos y Oficinas de la Direccion
General de la Policia Ministerial.

Comunicar ordenes y directivas, referentes al
cumplimiento de los objetivos de la Policia
Ministerial.

La Secretaria Técnica.

Coordinar los asuntos ordenados por la persona
titular de la Fiscalia General del Estado.

Las Fiscalias Regionales.

Coordinar sobre las operaciones a realizarse
derivadas del cumplimiento a los Mandatos
Ministeriales y Judiciales dentro del marco legal.

La Visitaduria General.
La Direccion General Juridica.

La Comision de Honor y Justicia.

Recibir acuerdos referentes a la situacion laboral y
legal del personal, derivado de los andlisis de los
diversos procedimientos administrativos.

La Direccion General de los Servicios Periciales.

El Centro de Informacién e Infraestructura

Tecnoldgica.

El Centro Estatal de Atencion a Victimas del
Delito.

El Instituto de Formacion Profesional.

Coordinar en actividades comunes,
retroalimentacion de informacion, imparticion de
cursos, violaciones a los derechos humanos,
situacion laboral del personal, preparacion
profesional, etc.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

COORDINACION EXTERNA

El Centro Nacional de Inteligencia (CNI).

La Secretaria de Gobernacion.
La Secretaria de la Defensa Nacional.
La Secretaria de Marina — Armada de México.

La Secretaria de
(Federal y Estatal).

Seguridad Publica

La Policia Federal Preventiva.

Las Embajadas con otros Paises, con quienes
se tienen convenios de colaboracion.

La Agencia Federal de Investigacion.
La INTERPOL- México.

El Bur6 Federal de Investigaciones (FBI
Estados Unidos de América).

La Administracion de Control de Drogas (DEA
Estados Unidos de América).

Coordinar en actividades inherentes a la
investigacion criminal y ejecucion  de
mandamientos ministeriales 'y judiciales; asi
como de investigaciones de Seguridad Nacional y
Estatal.

Las Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las entidades
federativas.

Coordinar en actividades en materia de procuracion
de justicia, asi como la elaboracion de convenios de
coordinacion interinstitucional y colaboraciones
para llevar a cabo la ejecucién de O6rdenes y
mandamientos.

El Tribunal Superior de Justicia y Jueces del
Estado.

Recibir y atender los mandamientos judiciales.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Auxiliar Administrativo.
Puesto:
Jefe inmediato: Titular de la Direccién General de la Policia Ministerial.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplenciaen
caso de ausencia
temporal:

La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo acuerdo
con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de recibir, elaborar y turnar documentos de diferentes
asuntos que son de la competencia del Director General, dirigido a las diferentes areas; asi como
también auxiliarlo en todos los asuntos relevantes derivados de las atribuciones de la Direccion
General.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION GENERAL
DE LA POLICIA
MINISTERIAL

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Organizar y acordar la agenda del Director General de la Policia Ministerial, con el fin de
mantener al titular informado y apercibirlo sobre los asuntos relevantes donde tendra
participacion.

2. Informar al Director General de los asuntos relevantes de la Policia Ministerial, con el objetivo
de que cuente con informacién veraz y oportuna para la toma de decisiones.

3.  Mantener en comunicacion al Director General de la Policia Ministerial con los servidores
publicos titulares de las areas de la Fiscalia General del Estado, y de las diversas entidades
federativas, con el fin de retroalimentar informacién relevante respecto a sus atribuciones.

4. Apoyar al Director General de la Policia Ministerial en la atencién al personal, con el propésito
de no distraerlo de las funciones relevantes que le exige su encargo.

5. Tramitar los asuntos y problematica de la Direccion General de la Policia Ministerial al area
gue corresponda en casos de ausencia del titular, para no retardar la gestion correspondiente.

6. Recibir y despachar la correspondencia a las areas competentes, de los asuntos recibidos
en la Direccion General, con el objeto de dar oportuno cumplimiento a la misma.

7. Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las reuniones de trabajo del Director General,
con la finalidad de que el titular este en posibilidades de llevar a cabo la toma de decisiones
de forma oportuna.

8. Dar oportuno cumplimiento a las instrucciones emitidas por el Director General con la
finalidad de cumplir obligaciones y asignaciones.

9. Mantener actualizado el directorio telefénico y direcciones de los Servidores Publicos
pertenecientes a la Direccion General de la Policia Ministerial, de las diferentes areas de la
Fiscalia General del Estado, asi como de aquellos titulares de las diferentes entidades
federativas con las que se llevan a cabo actividades de coordinacion y colaboracion, con el
objetivo de contar con informacion confiable que coadyuve a agilizar citadas coordinaciones
para el cumplimiento de las atribuciones de la Direccién General de la Policia Ministerial.

10. Archivar la documentacion tanto recibida como generada, con la finalidad de mantener su
guarda y custodia, y evitar fuga de informacion.

11. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La personal titular de la Direccion General de la
Policia Ministerial.

Recibir instrucciones relacionadas con todo el
personal adscrito a la Policia Ministerial, y coordinar
la gestion documental.

La Subdireccion de Coordinacion Operativa.

La Subdireccién de Planeacion y Logistica.

Comunicar instrucciones respecto de los asuntos
encomendados por la persona titular de la Direccién
General de la Policia Ministerial.

Los Departamentos y Oficinas de la Direccion
General de la Policia Ministerial.

Dar tramite a oficios y demas asuntos
encomendados por la persona titular de la Direccion
General de la Policia Ministerial.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.

Ninguna
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Subdirector de Coordinacion Operativa.

Jefe inmediato: Titular de la Direcciéon General de la Policia Ministerial.

Titulares del Departamento de Inteligencia; de Andlisis y Estadistica; de
Grupos de Reaccion Inmediata, Delegaciones Regionales, Policias de
Investigacion y Policias de Campo.

Subordinados
inmediatos:

Suplencia en caso de | La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de apoyar y asesorar al Director General en las
actividades sustantivas, como vigilar y coordinar a las Unidades Administrativas y a los servidores
publicos adscritos a la Direccion General. Asi como también, supervisar y coordinar a todas las areas
administrativas y operativas en el cumplimiento de las 6rdenes y directivas emanadas de la Fiscalia
General del Estado, y de la Direccion General de la Policia Ministerial, asi como las funciones vy
atribuciones establecidas en las Leyes, Reglamentos y Manuales de Organizacion y de
Procedimientos.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION GENERAL
DE LA POLICIA
MINISTERIAL

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
CCOORDINACION PLANEACION Y
OPERATIVA LOGISTICA

DEPARTAMENTODE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DELEGACIONES
INTELIGENCIA ANALISIS ¥ GRUPOS DE REGIONALES
ESTADISTICA REACCION INMEDIATA

POLICIADE
INVESTIGACION

POLICIADE CAMPO
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Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Apoyar al titular de la Direccion General de la Policia Ministerial, en la vigilancia y
coordinacion con los Departamentos de Inteligencia; y el Departamento de Analisis y
Estadistica, asi como del personal operativos que se encuentra adscrito las diferentes areas
para la correcta y eficiente operacion de la Institucion.

2. Realizar recorridos de supervision en las Delegaciones Regionales, Subdelegaciones y
Comandancias del personal operativo para que se cumpla en tiempo y forma con las ordenes
emanadas de las autoridades ministeriales y de las autoridades jurisdiccionales.

3. Supervisar las guardias operativas de la Direccion General con el fin de que cumplan con los
lineamientos en el resguardo de las personas que se encuentra a disposicion de las
autoridades ministeriales y jurisdiccionales.

4. Coordinar los traslados de las personas privadas de su libertad (PPL) de la autoridad que los
requiere con el objeto de cumplir con los términos constitucionales.

5. Cooperar con las autoridades Estatales y Federales las cuales solicitan colaboracion acerca
de informacién de algin mandamiento con la finalidad de colaborar con las investigaciones
gue tienen abiertas en las entidades.

6. Realizar reuniones mensuales con los Delegados Regionales y Subdelegados para verificar
los avances de los asuntos de alto impacto o algin hecho relevante con el objeto del
esclarecimiento del mismo y la debida integracién de la carpeta de investigacion.

7. Asignar al personal operativo que llevara a cabo las comisiones en el Estado o en
colaboracién con entidades Estatales para dar cumplimiento a algin mandamiento ministerial
o0 judicial.

8. Atender a los ciudadanos que solicitan audiencia para exponer algin asunto que compete a
las atribuciones de la Policia Ministerial.

9. Supervisar el estado de fuerza del personal operativo que tiene en resguardo armamento y
equipo operativo para el cumplimiento de sus funciones.

10. Recibir los archivos digitales guardados en disco compacto dando cumplimiento en lo
establecido en el art. 146 fraccion XXI de la Ley Orgénica de la Fiscalia General del Estado.

11. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Titular de la Direccion General de la Policia
Ministerial.

Recibir instrucciones, coordinar actividades, asi
como proporcionar informes y reportes necesarios
para la toma de decisiones.

Las Delegaciones
Subdelegaciones, Departamento de
Inteligencia, Departamento de Andalisis vy
Estadistica, y Departamento de Grupos de
Reaccion Inmediata.

Regionales y

Transmitir instrucciones.

Las Fiscalias Regionales.

Coordinar la atenciobn de los mandamientos
ministeriales cuando asi lo instruya el Director
General.

La Subdireccién de Planeacién y Logistica.

Trabajar en coordinacion para lograr los objetivos de
la Direccion de la Policia Ministerial.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

COORDINACION EXTERNA

Las Procuradurias y Fiscalias Generales de las
entidades federativas y Fiscalia General de la
Republica.

Apoyar al Director General de la Policia
Ministerial, en la coordinacién de actividades en
materia de Procuracion de Justicia, asi como la
elaboracion de convenios de colaboracion
interinstitucional.

El Tribunal Superior de Justicia y Jueces del
Estado.

Recibir y atender los mandamientos judiciales en
ausencia del Director General de Ila Policia
Ministerial.

El Centro Nacional de Inteligencia.

La Secretaria de Gobernacion.

La Secretaria de la Defensa Nacional.
La Secretaria de Marina.

La Secretaria de Seguridad Publica.

La Oficinas o Delegaciones de la Secretaria de
Relaciones Exteriores.

Las diversas agencias de
inteligencia internacional.

investigacion e

Apoyar al Director General de la Policia Ministerial
en la coordinacion de actividades inherentes a la
investigacion criminal y ejecuciéon de mandamientos
ministeriales y judiciales.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo.

Jefe inmediato: Titular de la Subdireccion de Coordinacion Operativa.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora pablica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de recibir, elaborar, turnar y llevar un control de la
documentacion de diversos asuntos que son ordenados por el Subdirector de Coordinacién Operativa,
para que las diversas areas tanto operativas como administrativas de la Direccion General de la Policia
Ministerial den estricto cumplimiento a las Directivas y disposiciones emitidas por el Director General.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
COORDINACION
OPERATIVA

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Registrar en el control de entrada de documentacion toda aquella que llega tanto en forma
fisica o por el correo institucional a la oficina de la Subdireccién de Coordinacién Operativa,
con el fin de que el titular la acuerde oportunamente para el trdmite correspondiente.

2. Distribuir mediante el control correspondiente a las diversas areas de la Direccién General de
la Policia Ministerial toda la documentacién que ya ha sido previamente acordada por el
Subdirector de Coordinacién Operativa, con la finalidad de que sea tramitada oportunamente.

3. Custodiar y manejar el archivo de la correspondencia dirigida a la Subdireccion de
Coordinaciéon Operativa, particularmente aguella que requiera cumplimiento de término, con
el fin de evitar el extravio de esta, asi como retroalimentar al titular referente a la situacion del
trdmite que se le inicio.

4. Elaborar, redactar y transcribir la documentacién que es ordenada por el Subdirector de
Coordinacion Operativa de la Policia Ministerial, con el fin de dar cumplimiento a las
instrucciones, directivas y disposiciones emitidas por el Director General.

5. Informar al Subdirector de Coordinacion Operativa referente a las llamadas telefénicas
recibidas de asuntos relevantes, con la finalidad de que éste transmita la informacion al titular
de la Direccion General de la Policia Ministerial que coadyuve en la toma de decisiones.

6. Mantener actualizado el directorio telefénico y direcciones de los Servidores Publicos
pertenecientes a la Direccibn General de la Policia Ministerial, las diferentes areas de la
Fiscalia General del Estado, asi como de aquellos titulares de las diferentes entidades
federativas con las que se llevan a cabo actividades de coordinacion y colaboracion, con la
finalidad de contar con informacién confiable que coadyuve a agilizar citadas coordinaciones
para el cumplimiento de las atribuciones de la Direccion General de la Policia Ministerial.

7. Recibir, registrar y dar parte al Subdirector de Coordinacién Operativa respecto a los oficios
de traslado solicitados por los diversos Jueces del Estado de Veracruz, y notificar al personal
de la Policia Ministerial que sea designado para su cumplimiento.

8. Archivar la documentacion tanto recibida como generada, con la finalidad de mantener su
guarda y custodia y evitar fuga de informacion.

9. Mantener en perfecto estado de conservacion el equipo que tiene asignado, con la finalidad
de prolongar su tiempo de vida.

10. Informar al Subdirector de Coordinacion Operativa de la Policia Ministerial sobre los asuntos
relevantes pendientes por atender, con la finalidad de que se les dé el trdmite correspondiente
y oportuno.

11. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular de la Subdireccion de
Coordinacion Operativa.

Recibir instrucciones 'y cumplir con las
encomiendas.

El Departamento de Inteligencia, el
Departamento de Analisis y Estadistica, el
Departamento de Grupos de Reaccién
Inmediata, los Delegados y Subdelegados.

Dar tramite a oficios y demas asuntos
encomendados por la persona titular de la
Subdireccion de Coordinacion Operativa.

La Subdireccién de Planeacion y Logistica.

Realizar tramites de viaticos y combustible para
agilizar la operatividad del titular de la Subdireccion
de Coordinacién Operativa.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.

Ninguna
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento de Inteligencia.

Jefe inmediato: Titular de la Subdireccion de Coordinacion Operativa.

Subordinados

) . Policia de Investigacion y Policia de Campo.
inmediatos: g y P

Suplencia en caso de |La persona servidora publica que designe su titular inmediato previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de proveer de informacion oportuna y veraz a las
diferentes areas operativas, a través del andlisis, clasificacion y procesamiento de la informacion
proporcionada, asi como la investigacién en las diferentes fuentes abiertas y los diversos sistemas
informéticos para facilitar la toma de decisiones del personal de la Policia Ministerial en las
investigaciones.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
COORDINACION

OPERATIVA
DEPARTAMENTO DE DEPART,AMENTO DE DEPARTAMENTO DE
INTELIGENCIA ANALI§IS Y GREJPOS DE
ESTADISTICA REACCION INMEDIATA

POLICIADE
INVESTIGACION

POLICIA DE CAMPO
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Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Supervisar y coordinar las actividades del personal a su cargo, asegurando el cumplimiento
de los procedimientos institucionales, asi como, la manera del resguardo, el andlisis y el
procesamiento de la informacion generada por las Delegaciones Regionales de la Policia
Ministerial, para que la funcién de inteligencia se realice de manera eficiente, confiable y en
apoyo directo a las investigaciones y operaciones del personal operativo.

2. Vigilar que los productos de inteligencia sean generados de manera oportuna, confiable y
Utiles para el personal operativo, con el fin de fortalecer el desarrollo de sus investigaciones,
la localizacién de sus objetivos y la ejecucién de detenciones.

3. Administrar y resguardar la informacién confidencial, garantizando que el uso de la
informacion se utilice de forma oportuna y segura.

4. Realizar trabajos de gabinete especializado, utilizando bases de datos institucionales,
herramientas tecnoldgicas, plataforma México y demas sistemas de informacion, con el
propésito de apoyar las labores diarias del personal de campo adscrito a las Delegaciones
Regionales.

5. Revisar la elaboracion de perfiles criminologicos para apoyar al personal operativo en sus
investigaciones y ubicacion de probables responsables involucrados en hechos delictivos,
fortaleciendo asi la eficiencia en la ejecucién de mandamientos judiciales.

6. Capacitar y orientar al personal bajo su cargo para la elaboracién de analisis de informacion,
fortaleciendo sus conocimientos, mejorando la calidad de los trabajos realizados.

7. Supervisar que lo estudios de informacién se realicen, con el fin de elaborar informes de
riesgo, andlisis de redes delincuenciales, patrones de actividad criminal y documentos
técnicos que permitan identificar organizaciones delictivas.

8. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular de la Subdireccién de
Coordinacion Operativa.

Recibir o6rdenes referentes a la busqueda de
informacién en las distintas plataformas sobre las
personas sefaladas.

La Policia de investigacion.

Proporcionar la informacién solicitada en las
diferentes plataformas para apoyar las
investigaciones.

La Oficina de Apoyo Legal.

Colaborar en la busqueda de antecedentes de
personas o0 de la informacion que sea solicitada.
Recibir asesoria referente el marco legal.

El Departamento de Analisis y Estadistica.

Colaborar con el departamento de Analisis V|
Estadistica en el estudio del indice delictivo de cada
zona del estado, asi como en las tareas que indigquen
los superiores jerarquicos.

COORDINACION EXTERNA

Las Autoridades Federales y Estatales.

Las Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes entidades
federativas.

Recibir informacion sobre personas, a fin de que sea
verificada en las diferentes plataformas, respecto a
detenciones o antecedentes, con el objetivo de
corroborar la existencia 0 no de antecedentes
penales.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Investigacion.

Jefe inmediato: Titular del Departamento de Inteligencia.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de establecer métodos de andlisis, clasificacion y
procesamiento de informacion; utilizar y consultar la informacion a través de la Plataforma México, asi
como proveer de informacion oportuna a las diferentes areas operativas.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
INTELIGENCIA

POLICIADE
INVESTIGACION
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Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recibir registrar, resumir y analizar la informacion principal para generar datos utiles que
apoyen las investigaciones y las 6rdenes de detencion.

2. Clasificar, salvaguardar la integridad y confidencialidad de la informacién recibida, mediante
las herramientas tecnoldgicas con que cuente, a fin de proporcionarla oportunamente cuando
le sea requerida por la superioridad.

3. Consultar la informacién a través de la interconexion, que se genera diariamente en
Plataforma México para el apoyo a las investigaciones.

4. Elaborar perfiles criminales obtenidos de bases de informacién abiertas y cerradas para
ayudar con la detencién de objetivos prioritarios a los elementos de la Policia Ministerial.

5. Trabajar junto con el departamento de Analisis y Estadistica para el andlisis del indice
delictivo de cada zona del estado.

6. Mantener absoluta confidencialidad de toda la informacién conocida, asegurando su
resguardo y uso adecuado con la finalidad evitar filtraciones de datos.

7. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON PARA

La persona titular del Departamento de I .
. . Recibir instrucciones.
Inteligencia

COORDINACION EXTERNA

Ninguna. Ninguna
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Campo.

Jefe inmediato: Titular del Departamento de Inteligencia.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de establecer métodos de andlisis, clasificacion y
procesamiento de informacion; utilizar y consultar la informacion a través de la Plataforma México, asi
como proveer de informacion oportuna a las diferentes areas operativas.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
INTELIGENCIA

POLICIADE CAMPO
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Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Clasificar, salvaguardar la integridad y confidencialidad de la informacion recibida, mediante
las herramientas tecnoldgicas con que cuente, a fin de proporcionarla oportunamente cuando
le sea requerida por la superioridad.

2. Utilizar y consultar la informacién a través de la interconexién, que se genera diariamente en
Plataforma México para el apoyo a las investigaciones.

3. Suministrar informacién oportuna a los policias de investigacién para la realizacion de sus
funciones.

4. Elaborar perfiles criminales obtenidos de bases de informacién abiertas y cerradas para
ayudar con la detencién de objetivos prioritarios a los elementos de la Policia Ministerial.

5. Trabajar junto con el departamento de Analisis y Estadistica para el analisis del indice
delictivo de cada zona del estado.

6. Mantener absoluta confidencialidad de toda la informaciéon conocida, asegurando su
resguardo y uso adecuado con la finalidad evitar filtraciones de datos.

7. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA
CON PARA

La Subdireccién de Coordinacién Operativa. Recibir instrucciones.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna. Ninguna.




FGE

= Fiscalia General
S § Estado de Veracruz

Direccidon General de la Policia Ministerial

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento de Andlisis y Estadistica.

Jefe inmediato: Titular de la Subdireccion de Coordinacion Operativa.

Subordinados

) . Policia de Investigacion y Policia de Campo.
inmediatos: g y P

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL
La persona titular de este puesto es responsable de coordinar las acciones del Departamento, para
proveer soluciones tecnolégicas de informacién a través de la planeacién, integracién y analisis de la
informacién y a su vez, analizar y generar informacion que facilite la toma de decisiones del personal
de la Policia Ministerial en las investigaciones.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
COORDINACION

OPERATIVA
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
INTELIGENGIA ANALISIS Y GRUPOS DE
ESTADISTICA REACCION INMEDIATA
POLICIADE
INVESTIGACION
POLICIA DE CAMPO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Organizar y upervisar las actividades del personal a su cargo, definiendo cémo se recopilara
la informacion para ser analizada y procesada.

2. Establecer métodos procesar y clasificar la informacion generada por las Delegaciones
Regionales, con el fin de elaborar reportes estadisticos y fortalecer las bases de datos.

3. Supervisar que los sistemas de informacion, Plataforma México y el equipo tecnolégico
especializado se utilicen correctamente y funcionen adecuadamente, con el objeto de contar
con la infraestructura adecuada para los requerimientos de los datos solicitados.

4. Solicitar a las Delegaciones Regionales de la Policia Ministerial informacién precisa sobre la
incidencia delictiva y sus trabajos cumplidos, para recopilarla, registrarla y analizarla, con el
fin de generar informes para la superioridad.

5. Apoyar a las delegaciones con informacién obtenida de Plataforma México y de los Sistemas
de la Fiscalia General del Estado, para facilitar las investigaciones y detenciones del personal
operativo.

6. Capturar y supervisar diariamente los Informes Policiales Homologados en el Sistema y
Herramientas de Plataforma México para el suministro de datos solicitados en las instancias
federales.

7. Enviar estadisticas e informacion al Centro de Informacién e Infraestructura Tecnol6gica de
la Fiscalia General del Estado para reflejar los trabajos cumplidos por Policia Ministerial e
incidencia delictiva en el estado.

8. Mantener toda la informacion en estricta confidencialidad, su resguardo y correcto uso para
evitar su manejo indebido de la misma.

9. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular de la Subdireccion de
Coordinacién Operativa.

Recibir drdenes referentes a trabajos relacionados
con productos estadisticos, relacionados con los

mandamientos y trabajos cumplidos por las
Delegaciones Regionales de la Policia Ministerial e
incidencia delictiva en el Estado de Veracruz.

La Oficina de Apoyo Legal.

Colaborar en la busqueda de antecedentes de
personas o de la informacién que sea solicitada.
Recibir asesoria referente el marco legal.

La Policia de Investigacion.

las
las

solicitada en
apoyar

Proporcionar la informacion
diferentes plataformas para
investigaciones.

COORDINACION EXTERNA

Las Autoridades Federales y Estatales.

Las Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas.

Revisar la informacién sobre personas, a fin de que
sea verificada en las diferentes plataformas, respecto
a detenciones o antecedentes, con el objetivo de
corroborar la existencia 0 no de antecedentes
penales.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Investigacion.

Jefe inmediato: Titular del Departamento de Analisis y Estadistica.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de recopilar informacién para su andlisis y
procesamiento; elaborar estadisticas, recibir, capturar y enviar la informacién del Informe Policial
Homologado para mantener actualizada la Plataforma México, asi como utilizar la informacién del
Sistema Unico de Informacién Criminal.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
ANALISIS Y
ESTADISTICA

POLICIADE
INVESTIGACION
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recopilacién de informacién para su andlisis y procesamiento con el objeto de apoyar al
personal operativo en sus investigaciones.

2. Determinar los métodos de andlisis, clasificacion y procesamiento de la informacion obtenida
a través de la investigacion de campo para generar estadisticas y bases de datos.

3. Recolectar informacion estadistica de trabajos cumplidos por parte de las Delegaciones
Regionales de la Policia Ministerial y de incidencia delictiva del Estado para su andlisis en la
toma de decisiones de la superioridad.

4. Utilizar la infraestructura tecnoldgica instalada como lo es Plataforma México y demas bases
de informacién que tiene anexo para generar datos que conlleve al apoyo de las autoridades
federales, estatales y municipales.

5. Clasificar y proteger la informacién recibida, asegurando su integridad y confidencialidad, y
proporcionarla cuando sea necesaria con el objetivo de preservar la secrecia de los datos.

6. Capturar y supervisar los informes policiales homologados en el sistema de Plataforma
México con el fin de alimentar las bases con datos obtenidos en los trabajos realizados por
la Policia Ministerial.

7. Capturar en el sistema de Mandamientos de la Fiscalia General del Estado la informacién
sobre los mandamientos cumplidos por las Delegaciones Regionales de la Policia Ministerial
para el control del rezago de estos.

8. Mantener absoluta confidencialidad de toda la informacién conocida, asegurando su
resguardo y uso adecuado para evitar su manejo indebido.

9. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la
superioridad jerarquica.




FGE

/ Fiscalia General
2 § Estado de Veracruz

Direccidon General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular de la Subdireccion de
Coordinacién Operativa.

Recibir instrucciones para llevar a cabo érdenes de
operaciones en delitos de alto impacto y presentar
informes periddicos de las actividades de las areas
de su responsabilidad.

La Subdireccién de Planeacion y Logistica.

Tramitar viaticos y combustible para los diferentes
operativos tacticos dando cumplimiento a las
O6rdenes de la superioridad y presentar la
comprobacion correspondiente.

La Oficina de Apoyo Legal.

Recibir asesoria referente al Marco Legal.

La Policia de Investigacion y de Campo.

Supervisar el oportuno y exacto cumplimiento de las
ordenes de operaciones.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.

Ninguna.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Campo.

Jefe inmediato: Titular del Departamento de Andlisis y Estadistica.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de|La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de recopilar informacién para su andlisis y
procesamiento; elaborar estadisticas, recibir, capturar y enviar la informacion del Informe Policial
Homologado para mantener actualizada la Plataforma México, asi como utilizar la informacién del
Sistema Unico de Informacién Criminal.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
ANALISIS Y
ESTADISTICA

POLICIADE CAMPO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recopilacién de informacién para su andlisis y procesamiento con el objeto de apoyar al
personal operativo en sus investigaciones.

2. Determinar los métodos de andlisis, clasificacion y procesamiento de la informacion obtenida
a través de la investigacion de campo para generar estadisticas y bases de datos.

3. Recolectar informacion estadistica de trabajos cumplidos por parte de las Delegaciones
Regionales de la Policia Ministerial y de incidencia delictiva del Estado para su analisis en la
toma de decisiones de la superioridad.

4. Utilizar la infraestructura tecnoldgica instalada como lo es Plataforma México y demas bases
de informacion que tiene anexo para generar datos que conlleve al apoyo de las autoridades
federales, estatales y municipales.

5. Clasificar y proteger la informacién recibida, asegurando su integridad y confidencialidad, y
proporcionarla cuando sea necesaria con el objetivo de preservar la secrecia de los datos.

6. Capturar y supervisar los informes policiales homologados en el sistema de Plataforma
México con el fin de alimentar las bases con datos obtenidos en los trabajos realizados por
la Policia Ministerial.

7. Capturar en el sistema de Mandamientos de la Fiscalia General del Estado la informacién
sobre los mandamientos cumplidos por las Delegaciones Regionales de la Policia Ministerial
para el control del rezago de estos.

8. Mantener absoluta confidencialidad de toda la informacion conocida, asegurando su
resguardo y uso adecuado para evitar su manejo indebido.

9. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular de la Subdireccion de
Coordinacion Operativa.

Recibir instrucciones para llevar a cabo 6rdenes de
operaciones en delitos de alto impacto y presentar
informes periddicos de las actividades de las areas de
su responsabilidad.

La Subdireccion de Planeacion y Logistica.

Tramitar viaticos y combustible para los diferentes
operativos tacticos dando cumplimiento a las 6rdenes
de la superioridad y presentar la comprobacién
correspondiente.

La Oficina de Apoyo Legal.

Recibir asesoria referente al Marco Legal.

La Policia de Investigacion y de Campo.

Supervisar el oportuno y exacto cumplimiento de las
ordenes de operaciones.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.

Ninguna.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento de Grupos de Reaccion Inmediata.

Jefe inmediato: Titular de la Subdireccion de Coordinacién Operativa.

Subordinados

) . Policia de Investigacion y Policia de Campo.
inmediatos: g y P

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es el responsable de coordinar y supervisar al personal bajo su
mando en los operativos que implementen con las diferentes agrupaciones policiales, o bien los
realizados por la Direccion General de la Policia Ministerial, con el fin de atender de manera rapida y
eficiente las situaciones de emergencia que se presenten, restableciendo el orden y la seguridad del
area en situacion de conflicto.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
COORDINACION
OPERATIVA

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
ANALISIS Y GRUPOS DE
ESTADISTICA REACCION INMEDIATA

DEPARTAMENTO DE
INTELIGENCIA

POLICIADE
INVESTIGACION

POLICIADE CAMPO
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Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Proponer al titular de la Subdireccién de Coordinacién Operativa, planes y programas para la
implementacion de adiestramiento, capacitacion y acondicionamiento fisico, en actividades
técnicas y tacticas de operaciones especiales.

2. Realizar operativos y despliegues tacticos ordenados por la superioridad para la contencion
de algun hecho delictivo o de orden publico.

3. Apoyar en los operativos con las Delegaciones Regionales en hechos de alto impacto con el
objetivo de minimizar bajas del personal que participa.

4. Realizar operativos de intervencion y aseguramiento de inmuebles, vehiculos y personas en
delitos de alta peligrosidad, resultado de las investigaciones de la Policia de Investigacion
con la finalidad de cumplir con lo ordenado por las autoridades jurisdiccionales.

5. Coadyuvar con la Unidad Especializada en Combate al Secuestro y la Extorsién (UECSYE)
con relacion al rescate de personas privadas de su libertad con el fin de salvaguardar la
integridad fisica de la victima y del personal que participa.

6. Apoyar en el resguardo de la seguridad de las instalaciones de los Juzgados y FGE con
relacion a posibles amenazas, hostiles o latentes con el objeto de proteger la integridad fisica
del personal y de la ciudadania que acude a las instalaciones.

7. Colaborar con las diferentes agrupaciones policiales Federales, Estatales o Municipales, en
operativos que requieran o demanden su intervencion con el fin combatir el indice delictivo.

8. Planificar los mecanismos adecuados de comunicacién y coordinacion del personal bajo su
mando en los diferentes operativos con otras instituciones policiales para la detencion de
grupos delincuenciales.

9. Realizar operativos para neutralizar a criminales de alta peligrosidad o delincuencia
organizada con el objeto de garantizar la seguridad de los civiles.

10. Dirigir el despliegue de operativos para el cumplimiento de Mandamientos Judiciales y
Ministeriales en delitos de alto riesgo para ponerlos a disposicion de la autoridad que los
requiere.

11. Realizar operativos tacticos instalando puestos de control en lugares estratégicos para la
intervencion de grupos delictivos.

12. Efectuar traslados y seguridad de indiciados o personas privadas de su libertad (PPL) que se
encuentren involucradas en algun proceso penal del fuero comun o federal a las audiencias
correspondientes con el objeto de cumplir con solicitado por la autoridad jurisdiccional.

13. Proponer a la persona titular de la Subdireccion de Coordinacién Operativa, la
implementacidén de nuevas estrategias y tacticas operativas de seguridad, para que brinden
un despliegue rapido y eficaz, que contribuya a disuadir posibles intimidaciones, coacciones
0 agresiones, garantizando la integridad fisica del personal y de las instalaciones propias o
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ajenas.

14. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones para llevar a cabo érdenes de
operaciones en delitos de alto impacto y presentar
La persona fitular de la Subdireccion de |informes periodicos de las actividades de las areas
Coordinacién Operativa. de su responsabilidad.

Tramitar viaticos y combustible para los diferentes
operativos tacticos dando cumplimiento a las
O6rdenes de la superioridad y presentar la
comprobacion correspondiente.

La Subdireccién de Planeacion y Logistica.

La Oficina de Apoyo Legal. Recibir asesoria referente al Marco Legal.

Supervisar el oportuno y exacto cumplimiento de las

La Policia de Investigacién y de Campo. . .
9 y P ordenes de operaciones.

COORDINACION EXTERNA

El Centro Nacional de Inteligencia (CNI).

La Secretaria de la Defensa Nacional.

La Secretaria de Marina — Armada de México.

La Secretaria de Seguridad Publica (Federal y

Estatal).
Coordinar en colaboracién érdenes de operaciones

La Guardia Nacional. en delitos de alto impacto.

La Fiscalia General de la Republica.

Las Procuradurias Generales de. Justicia y/o
Fiscalias Generales de las entidades
federativas.

La Policia Federal Ministerial.




FGE Direccidon General de la Policia Ministerial
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Investigacion.

Jefe inmediato: Titular del Departamento del Grupos de Reaccién Inmediata.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de participar en los operativos ordenados por la
superioridad, asi como, realizar traslados de personas que estén involucradas en un proceso penal,
coadyuvar en los operativos en colaboracion con las Delegaciones Regionales y agrupaciones
policiales Municipales, Estatales o Federales.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
GRUPOS DE
REACCION INMEDIATA

POLICIA DE
INVESTIGACION
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Intervenir en operativos y despliegues tacticos ordenados por la superioridad para la
contencién de hechos relevantes.

2. Apoyar en los operativos con las Delegaciones Regionales en hechos de alto impacto para
dar cumplimiento al mandamiento ministerial y/o judicial.

3. Participar en los operativos de intervencion y aseguramiento de inmuebles, vehiculos y
personas en delitos de alta peligrosidad para apoyo de las investigaciones de la Policia de
Investigacion.

4. Coadyuvar con la Unidad Especializada en Combate al Secuestro y la Extorsién (UECSYE)
con relacion al rescate de personas privadas de su libertad para la proteccion de la integridad
fisica de la victima y del personal que participa.

5. Apoyar en el resguardo de la seguridad de las instalaciones de los Juzgados y FGE en
relacion con posibles amenazas, hostiles o latentes con el objeto de garantizar la integridad
fisica del personal y de los ciudadanos que acuden.

6. Intervenir en los operativos con las diferentes agrupaciones policiales Federales, Estatales o
Municipales para reforzar la seguridad publica en beneficio de la sociedad en general.

7. Participar en las diligencias de cateos, en apoyo al personal de la Delegaciones Regionales
de la Policia Ministerial para dar cumplimiento al mandato de la autoridad jurisdiccional.

8. Efectuar traslados y seguridad de indiciados o personas privadas de su libertad (PPL) que se
encuentren involucradas en algun proceso penal del fuero comudn o federal a las audiencias
correspondientes con el objeto de cumplir con el mandato de la autoridad jurisdiccional que
lo solicita.

9. Participar en los cursos de adiestramiento y capacitacion en actividades técnicas y tacticas
de operaciones especiales, para estar en las mejores condiciones que garanticen un
despliegue rpido y eficaz en las actividades operacionales.

10. Mantener en Optimas condiciones, su armamento y equipo tactico; debiendo pasar revista
periédicamente con la finalidad de estar en posibilidades de llevar a cabo con éxito las
operaciones que sean encomendadas.

11. Participar en los adiestramientos y acondicionamiento fisico continuos para estar en
condiciones de un mejor desempefio en sus funciones.

12. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular del Departamento de Grupos | Recibir 6rdenes y coordinarse para llevar a cabo

de Reaccion Inmediata. operativos.
La Subdireccion de Coordinacién Operativa. Recibir 6rdenes.
La Subdireccion de Planeacion y Logistica. Tramitar viaticos y combustible.

El Departamento de Apoyo Operativo, Control

. . Recibir armamento, municiones y equipo operativo.
de Armamento y Equipo Operativo. y equipo op

COORDINACION EXTERNA

Las diversas autoridades federales, estatales y | Coordinar en los operativos ordenados por la
Municipales. Superioridad.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Campo

Jefe inmediato: Titular del Departamento del Grupos de Reaccion Inmediata.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo
acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de participar en los operativos ordenados por la
superioridad, asi como, realizar traslados de personas que estén involucradas en un proceso penal,
coadyuvar en los operativos en colaboracion con las Delegaciones Regionales y agrupaciones
policiales Municipales, Estatales o Federales.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
GRUPOS DE
REACCION INMEDIATA

POLICIADE CAMPO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Intervenir en operativos y despliegues tacticos ordenados por la superioridad para la
contencién de hechos relevantes.

2. Apoyar en los operativos con las Delegaciones Regionales en hechos de alto impacto para
dar cumplimiento al mandamiento ministerial y/o judicial.

3. Participar en los operativos de intervencion y aseguramiento de inmuebles, vehiculos y
personas en delitos de alta peligrosidad para apoyo de las investigaciones de la Policia de
Investigacion.

4. Coadyuvar con la Unidad Especializada en Combate al Secuestro y la Extorsiéon (UECSYE)
con relacion al rescate de personas privadas de su libertad para la proteccion de la integridad
fisica de la victima y del personal que participa.

5. Apoyar en el resguardo de la seguridad de las instalaciones de los Juzgados y FGE en
relacion con posibles amenazas, hostiles o latentes con el objeto de garantizar la integridad
fisica del personal y de los ciudadanos que acuden.

6. Intervenir en los operativos con las diferentes agrupaciones policiales Federales, Estatales o
Municipales para reforzar la seguridad publica en beneficio de la sociedad en general.

7. Participar en las diligencias de cateos, en apoyo al personal de la Delegaciones Regionales
de la Policia Ministerial para dar cumplimiento al mandato de la autoridad jurisdiccional.

8. Efectuar traslados y seguridad de indiciados o personas privadas de su libertad (PPL) que se
encuentren involucradas en algun proceso penal del fuero comudn o federal a las audiencias
correspondientes con el objeto de cumplir con el mandato de la autoridad jurisdiccional que
lo solicita.

9. Participar en los cursos de adiestramiento y capacitacion en actividades técnicas y tacticas
de operaciones especiales, para estar en las mejores condiciones que garanticen un
despliegue rpido y eficaz en las actividades operacionales.

10. Mantener en Optimas condiciones, su armamento y equipo tactico; debiendo pasar revista
periédicamente con la finalidad de estar en posibilidades de llevar a cabo con éxito las
operaciones que sean encomendadas.

11. Participar en los adiestramientos y acondicionamiento fisico continuos para estar en
condiciones de un mejor desempefio en sus funciones.

12. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.




FGE

= Fiscalia General
S § Estado de Veracruz

Direccidon General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular del Departamento de Grupos | Recibir 6rdenes y coordinarse para llevar a cabo

de Reaccion Inmediata. operativos.
La Subdireccion de Coordinacién Operativa. Recibir 6rdenes.
La Subdireccion de Planeacion y Logistica. Tramitar viaticos y combustible.

El Departamento de Apoyo Operativo, Control

. , Recibir armamento, municiones y equipo operativo.
de Armamento y Equipo Operativo. y equipo op

COORDINACION EXTERNA

Las diversas autoridades federales, estatales y | Coordinar en los operativos ordenados por la
Municipales. Superioridad.




FGE

= Fiscalia General
S § Estado de Veracruz

Direccidon General de la Policia Ministerial

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Delegado Regional.

Jefe inmediato: Titular de la Subdireccion de Coordinacion Operativa.

Subordinados

. . ] Subdelegados, Policias de Investigacion y Policias de Campo.
inmediatos:

La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo
acuerdo con la superioridad jerarquica.

Suplencia en caso de
ausenciatemporal:

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de representar a la Policia Ministerial en una Regién
del Estado de Veracruz, para dirigir, supervisar y coordinar a todo el personal adscrito a las
comandancias de su zona, en el cumplimiento de las Ordenes y Directivas emanadas de la Fiscalia
General del Estado, Fiscales Regionales, Organo Jurisdiccional y de la Direccién General, asi como de
las funciones y atribuciones establecidas en las Leyes, Reglamentos y Manuales de Organizacién y
Procedimientos, con la finalidad de garantizar que la Mision y Objetivo asignados a la Corporacién se
cumplan con éxito, evitando con esto ambigliedad y conflicto de funciones entre su personal.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
COORDINACION
OPERATIVA

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE
INTELIGENCIA

DELEGACIONES
REGIONALES

ANALISIS Y
ESTADISTICA

SUBDELEGACIONES

COMANDANCIAS

POLICIA DE
INVESTIGACION

POLICIA DE CAMPO




FGE

Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recibir instrucciones del titular de la Direccion General de la Policia Ministerial y/o del titular
de la Subdireccién de Coordinacion Operativa para llevar a cabo lo ordenado y trasmitir a sus
subordinados las indicaciones.

2. Vigilar que el personal bajo su mando, que estén adscritos a la Delegacion Regional a su
cargo, cumpla con las obligaciones y atribuciones que les sefiala el Reglamento, asi como
dar vista a la Subdireccién de Coordinacién Operativa en caso de detectar irregularidades,
con la finalidad de dar parte a la Contraloria General o la Visitaduria General.

3. Vigilar y Coordinar cumplimiento de las instrucciones giradas por la persona titular de la
Direccion General o Subdireccién de Coordinacién Operativa, de las acciones operacionales,
asi como, del mecanismo para la asignacion de solicitudes de intervencion, los horarios de trabajo,
guardias del personal operativo y administrativo de su Delegacion Regional.

4. Supervisar y mantener el orden y disciplina del personal tanto operativo y administrativo, y
comunicando en forma inmediata de cualquier anomalia a la superioridad; para tomar
medidas disciplinarias de caracter interno.

5.  Vigilar el debido cumplimiento del procedimiento de recepcion de detenidos ante los Fiscales
gue se encuentren de guardia en los lugares en que operen areas de retencion; con el objeto
de no violentar sus derechos humanos.

6. Informar de inmediato y acordar con la persona titular de la Subdireccién General, los asuntos
relevantes y cualquier otro relacionado con el servicio, para evitar su entorpecimiento y
favorecer su eficiencia

7. Vigilar quelosinformes en los que tenga intervencién tanto eltitular del puesto como el personal
operativo, sean emitidos en tiempo y forma; para evitar retardar la integracion de la carpeta
de investigacion.

8. Vigilar el cumplimiento de los mandamientos tanto ministeriales como judiciales, con estricto
apego a los derechos humanos y las normatividades aplicables para evitar los procesos
administrativos de las quejas que emiten los sujetos del proceso penal (victima u ofendido e
imputado).

9. Proponer nuevas estrategias de los sistemas de trabajo al Subdirector de Coordinacién
Operativa, para mejorar el desempefio del personal operativo y volverlo més eficiente.

10. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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T Fiscalia General
& § Estado de Veracruz

Direccidon General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular de la Direccion General de la
Policia Ministerial.

Recibir instrucciones referentes a las 6rdenes de
operaciones que se llevardn a cabo para el
cumplimiento de las atribuciones de la Direccion
General de la Policia Ministerial.

Coordinar las 6rdenes de operaciones que se
llevaran a cabo y que fueron ordenadas por la

La Subdireccién de Coordinacién Operativa Direccibn General de la Policia Ministerial en
cumplimiento de sus atribuciones.
Coordinar y gestionar recursos financieros,

La Subdireccién de Planeaciony Logistica.

materiales y humanos, que son necesarios para el
cumplimiento de sus funciones.

El Centro de Informacién e Infraestructura

Tecnoldgica.

Coordinar lo relacionado con el registro y control de
mandamientos ministeriales, mediante el sistema
SIRCINET.

La Oficina de Apoyo Legal.

Recibir asesoria referente al Marco Legal.

Las Comandancias.

Comunicar 6rdenes para llevar a cabo las
operaciones y comisiones que se ordenen de la
Direccion General de la Policia Ministerial, de
acuerdo con su competencia territorial y supervisar su
cumplimento.

Los Policias de Investigacion y de Campo.

Comunicar instrucciones referentes a las 6rdenes de
operaciones que se llevardn a cabo para el
cumplimiento de las atribuciones de la Direccion
General de la Policia Ministerial.

Las Fiscalias Regionales.

Recibir mandamientos para su cumplimiento.




FGE

Fiscalia General
Estado de Veracruz

Direccidon General de la Policia Ministerial

COORDINACION EXTERNA

Las Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes entidades
federativas.

Coordinar  actividades inherentes a la
investigacion  criminal 'y  ejecuciébn  de
mandamientos ministeriales y judiciales, asi
como de intervenir en investigaciones de
Seguridad Nacional y Estatal.

La Sociedad.

Realizar entrevistas y trabajos de investigacion para
recopilar informacién, referente al asunto delictivo.




FGE

Fiscalia General

i) Direccion General de la Policia Ministerial
N '“ § Estado de Veracruz

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Subdelegado.

Jefe inmediato: Titular de la Delegacion Regional.

Subordinados

) ) Ninguno
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de auxiliar al Delegado a cumplir las investigaciones,
ordenes de aprehensién y/o reaprehension, emitidas por las autoridades correspondientes, en apego
al marco juridico, con personal comprometido y calificado, en coordinacion con autoridades Federales,
Estatales y/o Municipales, para salvaguardar la integridad y derechos de las personas e instituciones,
mediante programas y acciones desarrollados con esquemas de inteligencia y tecnologia de
vanguardia, que den confianza y certidumbre a la sociedad.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DELEGACION
REGIONAL

SUBDELEGACION COMANDANCIAS




FGE

Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recibir 6rdenes del titular de la Delegacidén Regional para trasmitirlas al personal a su mando
y darle el debido cumplimiento.

2. Designar al personal bajo su mando en relacién a las guardias y las comisiones que la
superioridad determine; para cumplir con lo ordenado por la superioridad.

3. Remitir mensualmente un informe pormenorizado de las principales acciones realizadas por
los elementos a su cargo, individualmente y por grupos al Delegado Regional para la
integracion de la estadistica que se remite a la Direccion General de la Policia Ministerial.

4. Informar y acordar con el titular de la Delegacion Regional sobre hechos relevantes para
realizar las acciones pertinentes para su atencion inmediata.

5. Supervisar que los elementos operativos en el cumplimiento de los mandamientos
ministeriales y judiciales, se cifian con los protocolos de actuacion para la proteccién de los
Derechos Humanos tanto del imputado como de la victima.

6. Mantener el orden y la disciplina del personal bajo su mando, comunicando en forma
inmediata cualquier anomalia al Delegado Regional; para la aplicacion de las medidas
disciplinarias correspondientes.

7. Supervisar gue el personal bajo su mando se encuentre adscrito en su circunscripcion territorial
y que cumplan con las obligaciones y atribuciones que sefiala el reglamento y las normas
aplicables con el objeto de natificar a la superioridad de cualquier anomalia.

8. Vigilar el cumplimiento con la captura, procesamiento y reporte de la informacion vertida en
el SIRCINET desde su inicio hasta su conclusion, asi como vigilar que los informes de
intervencion sean emitidos en tiempo y forma; con el objeto de suministrar informacién
generando la base de datos.

9. Realizar las demés que sefialan otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular de la Delegacion Regional.

Recibir
operaciones y comisiones que se ordenen para el
cumplimiento de las atribuciones de la Direccion
General de la Policia Ministerial.

instrucciones para llevar a cabo las

La Subdireccién de Planeacion y Logistica.

Solicitar los requerimientos para llevar a cabo las
operaciones de investigacion.

El Centro de
Tecnoldgica.

Informaciéon e Infraestructura

Realizar labores de coordinacién para el registro y
control de mandamientos ministeriales, mediante el
sistema SIRCINET.

La Oficina de Apoyo Legal.

Recibir asesoria referente al Marco Legal.

La Policia de Investigacion y campo.

Comunicar o6rdenes para llevar a cabo las
operaciones y comisiones que se ordenen para el
cumplimiento de las atribuciones de la Direccién
General de la Policia Ministerial y supervisar su
cumplimento.

Las Fiscalias Regionales.

Recibir mandamientos para su cumplimiento y
auxiliar en las investigaciones en el lugar de la
intervencion.




FGE

Fiscalia General
Estado de Veracruz

Direccidon General de la Policia Ministerial

COORDINACION EXTERNA

Las Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes entidades
federativas.

Coordinar actividades para llevar a cabo las
operaciones y comisiones que se ordenen para el
cumplimiento de las atribuciones y apoyar en las
investigaciones en el lugar de la intervencién.

La Sociedad.

Realizar entrevistas para recopilar informacion,
referente al asunto delictivo.
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= Fiscalia General
= § Estado de Veracruz

Direccidon General de la Policia Ministerial

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Investigacion.

Jefe inmediato: Titular de la Delegacion Regional.

Subordinados

inmediatos: Ninguno.

Suplenciaen caso de |La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de llevar a cabo la investigacién de mandamientos
ministeriales y judiciales, respetando siempre la normatividad legal, evitando caer en violaciones a los
derechos humanos y en detrimento del Sistema de Justicia Penal. Asi como llevar a cabo las funciones
encomendadas cuando sean encargados de la Comandancia, constituirse como auxiliar del Ministerio
Publico aplicando las técnicas y protocolos que le sean requeridos para el desarrollo de su funcién, a
fin de ser reconocido por su capacidad cientifica para procesar informacién con un nivel de credibilidad
en la investigaciéon del fenémeno delictivo organizado y criminalidad violenta.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DELEGACIONES
REGIONALES

POLICIADE
INVESTIGACION




FGE

Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recibir y acatar las 6rdenes de su superior jerarquico, para dar cumplimiento a los
mandamientos ministeriales y judiciales con estricto apego a los Derechos Humanos.

2. Cumplir con las guardias que les sean ordenadas por la superioridad para dar atencién a la
sociedad que lo solicita.

3. Participar en los operativos ordenados por la superioridad en las colaboraciones en conjunto
con otras dependencias con la finalidad de combatir el indice delictivo.

4. Acudir de manera inmediata al llamado del lugar de intervencién procurando el cumplimiento
estricto de los protocolos y técnicas acerca de los indicios, evidencias y elementos
probatorios durante el procesamiento del lugar, para la integracion de la carpeta de
investigacion.

5. Realizar un informe detallado de las actuaciones aplicadas de los resultados obtenidos en el
lugar de intervencion, los indicios localizados, la documentacion empleada y las técnicas de
recoleccién utilizando el protocolo de cadena de custodia, para integrar la carpeta de
investigacion.

6. Archivar los informes que emanen de las actuaciones realizadas en las investigaciones en
forma digital e impresas de imagenes, fotografias o videos, que sean consideradas como
medios o0 elementos materias probatorios de hechos, cosas o cadaveres y circunstancias
sujetas a investigacion con la finalidad de preservar los datos obtenidos durante las
investigaciones.

7. Participar por instrucciones del Fiscal en la inhumacién de cadaveres no identificados, para
remitirle la informacién y se incluya en la carpeta de investigacion.

8. Remitir el informe al procesamiento del lugar tratdndose de los cadaveres no identificados al
Departamento de ldentificacion Humana de la Direccion General de Servicios Periciales
requisando los datos importantes del art. 153 fraccion 1X del Reglamento de la Ley Organica
de la Fiscalia General del Estado, con el fin de integrar la carpeta de investigacion.

9. Cumplir con lo dispuesto en los lineamientos que regulan la operacion del SIRCINET de la
Fiscalia General con el objeto de suministrar informacion en la base de datos.

En la seccién de Comandancia:

10. Dirigir y vigilar el debido cumplimiento de las instrucciones giradas por sus superiores
jerarquicos, los horarios de trabajo y guardias de las y los Policias y personal administrativo
para llevar el control del personal que se encuentra en la comandancia.

11. Informar, de inmediato a su superior los asuntos relevantes y cualquier otro relacionado con
el servicio, para evitar su entorpecimiento y favorecer su eficiencia.




FGE

Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

12. Vigilar, coordinar y dar cumplimiento del procedimiento de recepcién de detenidos
asegurando la aplicacion del registro nacional de detenciones y demas mecanismos para
garantizar la proteccion de sus Derechos Humanos.

13. Revisar que los informes que se emitan contengan la relacion de los indicios, evidencias o
elementos materiales probatorios recolectados en su totalidad, y con los debidos
mecanismos de ilustracién y comprobacién que sirvan para remision y explicacién a las y los
fiscales, asi como para su correcta exposicion, ilustracion y defensa de manera oral en las
audiencias que se celebren en las diversas etapas de los procesos.

14. Informar a la superioridad, del resultado de los trabajos realizados en sus respectivos distritos
para la integracion de los datos estadisticos del cumplimiento de los mandamientos
ministeriales y judiciales.

15. Realizar las demas que sefialan otras disposiciones normativas aplicables o a la superioridad
jerarquica.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular de la Delegacion Regional.

Recibir de las

ordenes para
operaciones de investigacion en el lugar de la
intervencion.

la ejecucion

La Subdireccion de Planeacion y Logistica.

Tramitar viaticos y combustible.

El Departamento de Apoyo Legal.

Recibir asesoria referente al Marco Legal.

Las Fiscalias Regionales y las Subdelegaciones.

Recibir mandamientos para su cumplimiento y
auxiliar en las investigaciones en el lugar de la
intervencion.

COORDINACION EXTERNA

Las Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes entidades
federativas.

Coordinar actividades para llevar a cabo las
operaciones y comisiones que se ordenen para el
cumplimiento de las atribuciones y apoyar en las
investigaciones en el lugar de la intervencion.

El Centro Nacional de Inteligencia (CNI).

La Secretaria de la Defensa Nacional.

La Secretaria de Marina — Armada de México.

La Secretaria de
Proteccién Ciudadana

Seguridad Publica y

La Guardia Nacional.

Las Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes entidades
federativas.

La Secretaria de Seguridad Publica del Estado
de Veracruz.

Coordinar actividades inherentes para llevar a cabo
las 6rdenes de operacion en delitos de alto impacto.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Campo.

Jefe inmediato: El Delegado Regional.

Subordinados

inmediatos: Ninguno.

Suplenciaen caso de |La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de llevar a cabo el cumplimiento de mandamientos
judiciales, érdenes de aprehension, reaprehension, presentacién o de otra indole, respetando siempre
la normatividad legal, evitando caer en violaciones a los derechos humanos y en detrimento del
Sistema de Justicia Penal. Asi como llevar a cabo las funciones encomendadas cuando sean
encargados de la Comandancia, ademas de apoyar al Policia de Investigacion, realizar guardias,
vigilancias necesarias y traslados de detenidos, para llevar a cabo las investigaciones pertinentes para
el esclarecimiento del delito.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DELEGACIONES
REGIONALES

POLICIADE CAMPO




FGE

Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recibir y acatar las 6rdenes de su superior jerarquico, para dar cumplimiento a los
mandamientos ministeriales y judiciales con estricto apego a los Derechos Humanos.

2. Cumplir con las guardias que les sean ordenadas por la superioridad para dar atencién a la
sociedad que lo solicita.

3. Participar en los operativos ordenados por la superioridad en las colaboraciones en conjunto
con otras dependencias con la finalidad de combatir el indice delictivo.

4. Acudir de manera inmediata al llamado del lugar de intervencién procurando el cumplimiento
estricto de los protocolos y técnicas acerca de los indicios, evidencias y elementos
probatorios durante el procesamiento del lugar, para la integracion de la carpeta de
investigacion.

5. Realizar un informe detallado de las actuaciones aplicadas de los resultados obtenidos en el
lugar de intervencion, los indicios localizados, la documentacion empleada y las técnicas de
recoleccién utilizando el protocolo de cadena de custodia, para integrar la carpeta de
investigacion.

6. Archivar los informes que emanen de las actuaciones realizadas en las investigaciones en
forma digital e impresas de imagenes, fotografias o videos, que sean consideradas como
medios o0 elementos materias probatorios de hechos, cosas o cadaveres y circunstancias
sujetas a investigacion con la finalidad de preservar los datos obtenidos durante las
investigaciones.

7. Participar por instrucciones del Fiscal en la inhumacién de cadaveres no identificados, para
remitirle la informacién y se incluya en la carpeta de investigacion.

8. Remitir el informe al procesamiento del lugar tratdndose de los cadaveres no identificados al
Departamento de ldentificacion Humana de la Direccion General de Servicios Periciales
requisando los datos importantes del art. 153 fraccion 1X del Reglamento de la Ley Organica
de la Fiscalia General del Estado, con el fin de integrar la carpeta de investigacion.

9. Cumplir con lo dispuesto en los lineamientos que regulan la operacion del SIRCINET de la
Fiscalia General con el objeto de suministrar informacion en la base de datos.

En la seccién de Comandancia:

10. Dirigir y vigilar el debido cumplimiento de las instrucciones giradas por sus superiores
jerarquicos, los horarios de trabajo y guardias de las y los Policias y personal administrativo
para llevar el control del personal que se encuentra en la comandancia.

11. Informar, de inmediato al Subdelegado los asuntos relevantes y cualquier otro relacionado
con el servicio, para evitar su entorpecimiento y favorecer su eficiencia.




FGE

Direccidon General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

12. Vigilar, coordinar y dar cumplimiento del procedimiento de recepcién de detenidos
asegurando la aplicacion del registro nacional de detenciones y demas mecanismos para
garantizar la proteccion de sus Derechos Humanos.

13. Revisar que los informes que se emitan contengan la relacion de los indicios, evidencias o
elementos materiales probatorios recolectados en su totalidad, y con los debidos
mecanismos de ilustracién y comprobacién que sirvan para remision y explicacién a las y los
fiscales, asi como para su correcta exposicion, ilustracion y defensa de manera oral en las
audiencias que se celebren en las diversas etapas de los procesos.

14. Informar a la superioridad, del resultado de los trabajos realizados en sus respectivos distritos
para la integracion de los datos estadisticos del cumplimiento de los mandamientos
ministeriales y judiciales.

15. Realizar las demas que sefialan otras disposiciones normativas aplicables o a la superioridad
jerarquica.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION
COORDINACION INTERNA

Recibir

La persona titular de la Delegacion Regional.

ordenes de las

la ejecucion

para
operaciones de investigacion en el lugar de la
intervencion.

La Subdireccién de Planeacion y Logistica.

Tramitar viaticos y combustible.

El Departamento de Apoyo Legal.

Recibir asesoria referente al Marco Legal.

Las Fiscalias Regionales y las Subdelegaciones.

Recibir mandamientos para su cumplimiento y
auxiliar en las investigaciones en el lugar de la
intervencion.

COORDINACION EXTERNA

Las Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes entidades
federativas.

Coordinar actividades para llevar a cabo las
operaciones y comisiones que se ordenen para el
cumplimiento de las atribuciones y apoyar en las
investigaciones en el lugar de la intervencion.

El Centro Nacional de Inteligencia (CNI).

La Secretaria de la Defensa Nacional.

La Secretaria de Marina — Armada de México.

La Secretaria de
Proteccién Ciudadana.

Seguridad Publica y

La Guardia Nacional.

Las Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes entidades
federativas.

La Secretaria de Seguridad Puablica del Estado
de Veracruz.

Coordinar actividades inherentes para llevar a cabo
las érdenes de operacion en delitos de alto impacto.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto:

Subdirector de Planeacién y Logistica.

Jefe inmediato:

Titular de la Direccion General de la Policia Ministerial.

Subordinados
inmediatos:

Titulares de los Departamentos de Logistica; de Apoyo Operativo,
Control de Armamento y Equipo Operativo; de la Oficina de Servicios
Médicos; de la Oficina de Apoyo Legal y Auxiliar Administrativo.

Suplencia en caso de
ausenciatemporal:

La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo
acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de coordinar y difundir la aplicacién de normas,
politicas y procedimientos para la administracion de los recursos humanos, materiales y financieros,
asignados a la Direccion General de la Policia Ministerial; de supervisar el funcionamiento de los
servicios médicos que se proporciona a los detenidos, asi como también a los servidores publicos de
la Corporacion, por el personal de la Direccion; de proponer alternativas de solucion a los tramites
legales en los que esté involucrada la Direccion; asi como de la integracién de la informacién
estadistica y general de las actividades de la Direccién General con la finalidad de atender de manera
correcta las necesidades de la Direccién General de la Policia Ministerial.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION GENERAL
DE LA POLICIA
MINISTERIAL

SUBDIRECCION DE
COORDINACION
OPERATIVA

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y
LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE
LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE
APOYO OPERATIVO,
CONTROL DE
ARMAMENTO Y
EQUIPO OPERATIVO

OFICINA DE SERVICIOS
MEDICOS

OFICINADE APOYO
LEGAL

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Supervisar al personal que conforma la Policia Ministerial, relativo a su registro y control de
incidencias y levantar las actas correspondientes, en caso de detectar irregularidades en el
desempenio de los servidores publicos a su cargo, asi como también altas, bajas y cambios de
adscripcion, a efecto de detectar los problemas que pudieran afectar el buen desempefio de
la Direccion General.

2. Supervisar que los Departamentos, proporcionen oportunamente los apoyos que requieran
las &reas, como son, recursos financieros y materiales, para llevar a cabo de manera eficiente
la operatividad.

3. Vigilar que el Departamento de Apoyo Operativo, Control de Armamento y Equipo Operativo
para que lleve a cabo el control del armamento y equipo, asi como supervisar las practicas
de tiro.

4. Coadyuvar con el Instituto de Formacion Profesional, la imparticién de cursos, con la finalidad
de capacitar al personal de la corporacion.

5. Notificar al personal operativo y administrativo, las evaluaciones de permanencia o
promocion, enviadas por el Centro de Evaluacion y Control de Confianza de la Fiscalia
General del Estado con la finalidad de dar cumplimiento a los requerimientos que emanan
de las leyes aplicables.

6. Elaborar los requerimientos de acuerdo con la estructura programatica presupuestal del
Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica (FASP) con el objeto de obtener recursos
para la operatividad de la institucion.

7. Realizar trAdmites ante la Secretaria de la Defensa Nacional, la adquisicién de armamento y
municiones; asi como, la baja de armamento y personal de la Licencia Oficial Colectiva y su
renovacion, con el objeto de cumplir con lo establecido en la Ley Federal de Armas de Fuego
y Explosivos.

8. Realizar las propuestas de cambios de adscripcion del personal que conforma la Direccién
General de la Palicia Ministerial, con la finalidad de mejorar el desempefio de sus funciones en los
centros de trabajo.

9. Realizar la integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Direccion General
de la Policia Ministerial y la elaboracion de los Manuales Administrativos, en conjunto con la
Coordinacién de Planeacion y Evaluacion con la finalidad de mantener una mejor operacion.

10. Efectuar reuniones con los titulares de las diferentes areas que conforman la Direccion
General de la Policia Ministerial, para conocer la problematica que afecten a cada una de
ellas y, gestionar ante la unidad administrativa lo que corresponda.

11. Recibir de las Delegaciones Regionales de la Policia Ministerial, los informes de asuntos
relevantes y hacerlo del conocimiento a la Direccion General, a efecto de emitir alguna
posible solucidn, en caso de ser necesario; asi como también solicitudes de mobiliario,
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FUNCIONES

papeleria, cambio de resguardo, entre otras, y

Direccidon General de la Policia Ministerial

12. Realizar las deméas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la
superioridad jerarquica.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION
COORDINACION INTERNA

La persona titular de la Direccion General de la
Policia Ministerial.

Recibir directivas y disposiciones para mejorar el
cumplimiento de las atribuciones de la Direccion
General de la Policia Ministerial.

La Subdireccion de Coordinacién Operativa.

Coordinar y solicitar los Recursos Materiales,
Financieros y Humanos, que coadyuven al
cumplimiento de 6rdenes de operaciones y servicios
gue son requeridos.

La Delegacion Regional.

Programar y capacitar al personal que es propuesto
para la designacion de armamento y equipo
operativo.

El Departamento de Logistica.

Girar las instrucciones correspondientes para
proporcionar los recursos financieros en tiempo y
forma para el desempefio de las funciones
operativas de la Corporacion.

Los Departamentos de Apoyo Operativo y
Control de Armamento y Equipo Operativo.

Girar las instrucciones correspondientes para
efectuar los trdmites para la adquisicion,
almacenaje, mantenimiento, distribucién y control
del armamento, municién, vestuario y equipo
operativo, asi como tramites de alta y baja de armas
y personal en la Licencia Oficial Colectiva.

La Oficina de Apoyo Legal.

Solicitar asesoria referente al Marco Legal.

Los auxiliares administrativos.

Comunicar instrucciones para la elaboracion de la
documentacion correspondiente para el
cumplimiento de directivas y disposiciones emitidas
por las diferentes &reas de la Fiscalia General del
Estado y de la Direccién General de la Policia
Ministerial.
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COORDINACION INTERNA

El Instituto de Formacién Profesional.

Coordinar 'y efectuar las gestiones
correspondientes para la designacion
personal que tomara cursos y talleres.

del

Proponer cursos de capacitacién para el Personal
de la Policia Ministerial.

La Visitaduria General.

Gestionar las actas administrativas derivadas de las
actuaciones laborales del personal, asi como la
resoluciéon de estas.

La Direccion General de Administracion de la
Fiscalia General del Estado.

Solicitar y gestionar la autorizacién de recursos
financieros, materiales y humanos, que coadyuven
al cumplimiento de las atribuciones de la Policia
Ministerial.

La Subdirecciéon de Recursos Humanos.

Gestionar la contratacion, cambios de situaciones
laborales, bajas, pago de sueldos, etc., del personal
de la Direccion General de la Policia Ministerial,
previo acuerdo del Oficial Mayor de la Direccion
General de Administracion.

La Subdireccién de Recursos Materiales.

Gestionar la adquisicion de materiales, servicios y
cambio de situacibn de los bienes muebles
asignados a la Policia Ministerial, previo acuerdo del
Oficial Mayor de la Direccion General de
Administracion.

El Departamento de Planeacién y Desarrollo
Organizacional de la Fiscalia General del
Estado.

Actualizar los manuales administrativos de acuerdo
con la Metodologia vigente.

La Direccion General de Servicios Periciales.

Coordinar y gestionar la adquisicion de municiones
gue son requeridas para las diferentes pruebas de
balistica que se llevan a cabo para la investigacion
de delitos.

La Unidad Especializada en Combate al
Secuestro.

Coordinar y gestionar la designacion de personal
gue es solicitado por la Unidad Especializada, asi
como programar y capacitar al personal que es
propuesto para la designacion de armamento y
equipo operativo.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

COORDINACION EXTERNA

Los Sindicatos de los trabajadores
administrativos.

Coordinar actividades inherentes a jornadas
laborales; eventos sociales, dias festivos,
situaciones laborales del personal, etc.

La Secretaria de la Defensa Nacional.

Actualizar la Licencia Oficial Colectiva Niimero 160,
asi como la adquisicion de Armamento y
Municiones.

Alta y baja de personal de la Licencia Oficial
Colectiva.
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Direccidon General de la Policia Ministerial

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo.

Jefe inmediato: Titular de la Subdireccion de Planeacion y Logistica.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de la elaboracién y control de la documentacion que
se recibe de las diversas areas de la Fiscalia General del Estado y las asignadas por la Direccion
General para el cumplimiento de las atribuciones de la Policia Ministerial.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y
LOGISTICA

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Realizar correctamente todas las actividades de caracter administrativo necesarias para
desarrollar los procesos especificos del area, utilizando de forma adecuada los recursos
proporcionados para el logro de los objetivos.

2. Acatar las 6rdenes que le dé su jefe inmediato, para la realizaciéon de las actividades que le
corresponden en su area de adscripcion.

3. Registrar el control de entrada de documentacion, de todo aquello que llega tanto en forma
fisica o por el correo institucional a la oficina del Subdirector de Planeacion y Logistica, con
el fin de que el Subdirector tenga conocimiento de esta y emita el acuerdo correspondiente.

4. Distribuir mediante el control correspondiente a las diversas areas de la Direccion General
de la Policia Ministerial la documentacion cuando asi lo amerite, con la finalidad de informar
las acciones llevadas a cabo por la Subdireccion de Planeacion y Logistica para cada asunto.

5. Custodiar y manejar el archivo de la correspondencia dirigida a la Subdireccion de
Planeacion y Logistica, con el fin de evitar el extravio de esta, asi como retroalimentar al
titular referente a la situacion del tramite que se le inicié.

6. Elaborar, redactar y transcribir la documentacién que es ordenada por el Subdirector de
Planeacion y Logistica, con el objeto de dar cumplimiento a las instrucciones, directivas y
disposiciones emitidas por el Director General.

7. Informar al Subdirector de Planeacién y Logistica referente a las llamadas telefénicas
recibidas de asuntos relevantes, con la finalidad de que éste retroalimente de informacion al
Director General de la Policia Ministerial que coadyuve en la toma de decisiones.

8. Mantener actualizado el directorio telefénico y direcciones de los Servidores Publicos
pertenecientes a Direccion General de la Policia Ministerial, las diferentes areas de la
Fiscalia General del Estado, asi como de aquellos titulares de las diferentes entidades
federativas con las que se llevan a cabo actividades de coordinacion y colaboracion,
con la finalidad de contar con informacion confiable que coadyuve a agilizar citadas
coordinaciones para el cumplimiento de las atribuciones de la Direccion General de la Policia
Ministerial.

9. Mantener en perfecto estado de conservacion el equipo que tiene asignado, con el objeto de
prolongar su tiempo de vida.

10. Informar al Subdirector de Planeacion y Logistica sobre los asuntos relevantes pendientes
por atender, con la finalidad de que se les dé el tramite correspondiente y oportuno.

11. Elaborar la documentacion correspondiente referente a la organizacion y distribucion
del personal, como son oficios de cambios de adscripcion, de comisiones, de vacaciones, de
cursos, etc., asi como la actualizacion de la plantilla y estado de fuerza del personal para el
mejoramiento de las areas y hacerlas mas eficientes.
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FUNCIONES

12. Informar al Subdirector de Planeacion y Logistica de toda aquella problematica que tenga
conocimiento que afecte a la organizacién, distribucién y situacién del personal, con la
finalidad de tomar las acciones correspondientes para su pronta resolucion.

13. Mantener la organizacion, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos en su
area de trabajo para mejoramiento del ambiente laboral.

14. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular de la Subdireccion de
Planeacion y Logistica.

Recibir instrucciones para la elaboracion, redaccion
y transcripcion de documentos para el cumplimiento
de las 6rdenes emitidas por el Director General, asi
como proporcionar los informes y reportes
necesarios.

Los auxiliares administrativos de las diferentes
areas de la Direccion General de la Policia
Ministerial.

Entregar y recibir documentacion tanto en forma
fisica como por los diferentes medios
electronicos inherentes a sus respectivas areas.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.

Ninguna.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento de Logistica.

Jefe inmediato: Titular de la Subdireccion de Planeacion y Logistica.

Subordinados

. . Administrativo Especializado y Auxiliar Administrativo.
inmediatos:

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de apoyar a la Subdireccibn de Planeacion y
Logistica en la coordinacion y difusion de normas, politicas y procedimientos para su aplicacion en la
administracién de los recursos humanos, materiales, financieros y de combustible, asignados a la
Direcciébn General de la Policia Ministerial, para solventar las necesidades existentes en esta
Corporacion.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y
LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE
APOYO OPERATIVO,
CONTROL DE
ARMAMENTO Y
EQUIPO OPERATIVO

DEPARTAMENTO DE
LOGISTICA

[

ADMINISTRATIVO
ESPECIALIZADO

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Remitir a la Subdireccion de Planeacién y Logistica las necesidades de recursos humanos
gue son requeridos para la Corporacion, con la finalidad de iniciar con las etapas de
reclutamiento, seleccion y contratacion de personal y cubrir las vacantes existentes.

2. Integrar el expediente del personal de nuevo ingreso, mantenerlos actualizados durante su
estancia laboral, de acuerdo con la normatividad vigente emitida por la Secretaria de la
Funcion Publica, con la finalidad de contar con informacién veraz y oportuna para la toma de
decisiones.

3. Mantener actualizada la plantilla organica de personal, considerando cambios de adscripcién,
altas, bajas, incapacidades, etc., con el objeto de contar con informacion veraz y oportuna
para la toma de decisiones.

4. Integrar el Anteproyecto de Presupuesto de la Corporacién aplicando en todo momento los
principios de Racionalidad y Austeridad, con la finalidad de gestionar los requerimientos
prioritarios para el funcionamiento adecuado de la Corporacion.

5. Proporcionar oportunamente los apoyos que requiera el area operativa, como son recursos
financieros y materiales, para llevar a cabo de manera eficiente las érdenes de operaciones.

6. Ejercer oportunamente los recursos financieros asignados, asi como integrar la
documentacién comprobatoria de los citados recursos, con la finalidad de cumplir la
normatividad fiscal vigente y evitar el subejercicio.

7. Aplicar los planes y programas de trabajo autorizados a la Corporacion, con el fin de eficientar
el funcionamiento.

8. Proporcionar y dotar de Mobiliario y equipos de cOmputo, gestionar su mantenimiento,
reparacion, baja y destino final con el objeto de contar con los materiales adecuados para el
desempefio de las funciones del personal.

9. Actualizacion de resguardos y de base de datos para llevar el control de los materiales
asignados al personal.

10. Efectuar las gestiones correspondientes ante quien corresponda, referente a la alimentacion
y hospedaje del personal de la Corporacion que marcha en comision con el objeto de dotar
viaticos al personal para su traslado en cumplimiento de sus funciones.

11. Gestionar ante la Subdireccién de Recursos Materiales todo lo referente a combustible como
es; dotacidn, comprobacion, solicitud extraordinaria, desbloqueo de tarjetas y TAG para la
operacion de la institucion.

12. Realizar las gestiones ante la Subdireccion de Recursos Financieros para cubrir el pago de
los alimentos proporcionados a las personas que son resguardadas en el area de separos de
la Direccion.
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13. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION
COORDINACION INTERNA

La persona titular de la Subdireccion de

Planeacion y Logistica.

Recibir 6rdenes referentes a la administracion de
recursos financieros para el cumplimiento de las
ordenes de operaciones, servicios y comisiones que
sean asignadas.

La Delegacion Regional Zona Centro Xalapa.

Recibir solicitud de viaticos y combustible, asi como
también comprobacién de estos.

El Area de Separos.

Efectuar labores de coordinacién para que las
personas que son resguardadas en esa area
reciban la alimentacién necesaria, preservando sus
derechos humanos.

El Departamento de Apoyo operativo, control de
Armamento y Equipo Operativo.

Elaborar la comprobacion de recursos otorgados a
esta Direccion en relacion con la L.O.C. No. 160.

Las Delegaciones Regionales, Comandancias y
Areas que conforman esta Corporacion.

Gestionar y Dotar de Mobiliario y Equipo de
Computo, asi como Coordinar el Mantenimiento y
bajas de los mismos.

El Auxiliar Administrativo.

Supervisar la elaboracion de solicitudes de viaticos,
combustible y 6rdenes de pago, asi como también
las diferentes actividades que surgen en este
departamento.

La Subdireccion de Recursos Financieros.

Gestionar y solicitar recursos para servicios,
operativos y comisiones asignadas a esta Direccién
General de la Policia Ministerial.

La Subdireccion de Recursos Materiales.

Gestionar y solicitar combustible para el parque
vehicular oficial de la Direccion General y
Delegacion Regional de la Policia Ministerial Zona
Centro Xalapa. Adquisicion de mobiliario y equipo
de cdmputo para las areas que conforman esta
Corporacion.
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COORDINACION EXTERNA

Supervisar que se cumpla con el servicio de
alimentos a las personas privadas de la libertad,
preservando sus derechos humanos.

El Proveedor de Alimentos.




FGE

Fiscalia General

Estado de Veracruz Direccion General de la Policia Ministerial

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Administrativo Especializado.

Jefe inmediato: Titular del Departamento de Logistica.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora plblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de vigilar y promover la administracion eficiente y eficaz del
mobiliario, equipos de computo y de consumo que son asignadas a la Direccion General de la Policia
Ministerial, Delegaciones y Comandancias de esta Corporacion, de conformidad con los lineamientos
qgue determine la Subdireccién de Recursos Materiales y Obra Publica de la Fiscalia General del
Estado y su normatividad aplicable.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
LOGISTICA

ADMINISTRATIVO
ESPECIALIZADO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Supervisar, recibir y registrar que los bienes muebles, equipos de cémputo y consumo
recibidos, con el objeto de que cumplan con las caracteristicas y especificaciones estipuladas
en los requerimientos correspondientes para su debido control.

2. Coordinar y apoyar semestralmente en el inventario de los bienes muebles, equipos de
cdmputo y de consumo de la Direccién General de la Policia Ministerial, con el fin de mantener
actualizado los resguardos de los mismos.

3. Atendery participar oportunamente en las requisiciones de la Direccion General de la Policia
Ministerial, Delegaciones y Comandancias de esta Corporacion para el desempefio de sus
funciones.

4. Capturar las altas de almacén de los bienes recibidos (muebles), para control de existencias
de estos.

5. Elaborar el informe correspondiente a los bienes susceptibles de ser dados de baja con el
objeto de remitirlos al departamento de almacén y control de inventarios.

6. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON PARA

Recibir instrucciones, asi como proporcionar los
El Departamento de Logistica. informes y reportes necesarios y apoyar en la
toma de decisiones.

Las Delegaciones Regionales, Comandancias y Coordinar, supervisar y verificar la operacién del
Centros de Trabajo de esta corporacion. mobiliario, equipos de computo y de consumo.

Coordinar y supervisar la operacion del

Las diversas areas de la institucion. o : B
mobiliario, equipos de cémputo y de consumo.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna. Ninguna.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo.

Jefe inmediato: Titular del Departamento de Logistica.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de apoyar al Departamento Logistica en la
elaboracion de solicitudes de viaticos, combustible y 6rdenes de pago, asi como también colaborar
con las diferentes actividades que genere este Departamento.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
LOGISTICA

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recibir la documentacion oficial que llegue al Departamento para turnarla a quien
corresponda.

2. Elaborar la solicitud de viaticos de acuerdo como lo establece el Manual de Viaticos y llevarla
a la Subdireccion de Recursos Financieros de la FGE, para su revision y transferencia del
recurso a la cuenta bancaria proporcionada por el comisionado.

3. Recibir de cada comisionado la comprobacion de viaticos otorgados, revisar que cumpla
todos los requisitos establecidos en el Manual de viaticos y elaborar la orden de pago
respaldada con la comprobacién de cada comisionado, para cumplir con los requisitos
establecidos en el Manual de Viaticos.

4. Entregar a la Subdireccion de Recursos financieros todas las 6rdenes de pago elaboradas
para su revision y comprobacion respectiva.

5. Recibir de comisionados que se fueron con recursos propios, documentacion para revisar
que cumpla con los requisitos establecidos en el Manual de Viaticos y elaborar la orden de
pago de reembolso para su revision y respectiva transferencia.

6. Recibir diariamente del Area de Separos de la Direccion, la relacion de los detenidos que se
encuentran en custodia, y realizar los tramites para cubrir el pago de los alimentos que se
les proporcionan.

7. Elaborar y entregar a la Subdireccién de Recursos Financieros, la orden de pago directo de
los alimentos otorgados a los detenidos que se encuentran en los separos de esta Direccion
para su revision y pago al proveedor.

8. Recibir del Departamento de Apoyo operativo, control de Armamento y Equipo Operativo,
documentos por tramites administrativos de la L.O.C. No. 160 y comprobar el recurso
otorgado a esta Direccion, mediante una orden de pago a la Subdireccién de Recursos
Financieros de la Fiscalia General del Estado para cumplir con los requisitos que solicita la
Secretaria de la Defensa Nacional.

9. Elaborar los oficios para realizar las gestiones necesarias que cubran los servicios de
energia eléctrica y servicio de agua potable y entregar en la Subdireccion de Recursos
Financieros, para el otorgamiento de los recursos y efectuar el pago.

10. Elaborar toda la documentacion necesaria para solicitar combustible a los vehiculos
oficiales, asi como comprobacion de combustible, dotacion extraordinaria, desbloqueo de
tarjetas y TAG con la finalidad de mantener la operatividad de la corporacion.

11. Recibir y registrar las incapacidades del personal que conforma la Direccion General de la
Policia Ministerial para llevar un control del personal que se encuentra imposibilitado para el
desempeiio de sus funciones.

12. Recibir la documentacion de los aspirantes a ingresar a la corporacién y remitirla a la
Subdireccion de Recursos Humanos de las Fiscalia General del Estado para su revision y
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FUNCIONES
aceptacion.

13. Tramitar alta de los aspirantes que aprobaron las evaluaciones correspondientes ante la
Subdireccion de Recursos Humanos para un ingreso a la corporacion.

14. Brindar asesoria a los aspirantes sobre los requisitos laborales para cubrir las vacantes en
la corporacion.

15. Llevar el control y recepcion de los diversos permisos del personal adscrito a esta Direccion
General de la Policia Ministerial para justificar su ausencia dentro de su area de trabajo.

16. Recibir y registrar los oficios de cambios de adscripcion del personal activo de esta
Corporacion, asi como integrarlas en sus expedientes con la finalidad de llevar un mejor
control de personal.

17. Actualizar la base de datos de la plantilla de personal activo; asi como la actualizacion de
tarjetas informativas electrénicas con el objeto de optimizar el control del personal.

18. Elaborar y actualizar los expedientes fisicos del personal activo y de nuevo ingreso, asi como
la digitalizacién de estos para llevar un orden administrativo de la documentacién generada.

19. Orientar a los elementos y/o familiares cuando éste causa baja de la Institucién con la
finalidad de hacer agil los tramites correspondientes.

20. Recibir y distribuir los contratos individuales de trabajo al personal activo y de nuevo ingreso
que fueron contratados en esa modalidad con el objeto de cubrir el requerimiento emitido
por la Subdirecciéon de Recursos Humanos.

21. Elaborar los oficios para la homologacién de sueldo del personal activo de esta corporacién
en cumplimiento a los requisitos establecidos con el objeto de cumplir con lo ordenado por
la superioridad.

22. Recibir y actualizar informacion de los beneficiarios del personal activo en los formatos de
los diferentes seguros emitidos por la Subdireccion de Recursos Humanos de la Fiscalia
General del Estado con el fin de cumplir con los requisitos y actualizar los beneficiarios del
personal.

23. Remitir las actas administrativas relacionadas del personal activo a la Subdireccion de
Recursos Humanos de la Fiscalia General del Estado para efectuar los descuentos de
némina correspondientes.

24. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la
superioridad jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION
COORDINACION INTERNA

La persona titular del Departamento de Logistica.

Recibir instrucciones para realizar las solicitudes de
viaticos, combustible y érdenes de pago, asi como
también las diferentes actividades que se presenten
en este Departamento.

La Subdireccién de Planeacién y Logistica.

Recibir instrucciones.

La Delegacién Regional Zona Centro Xalapa.

Gestionar la comprobacion de viaticos y de
combustible.

El Area de Separos.

Recibir la relacion diaria de las personas que son
ingresadas y resguardadas en el area de los
separos.

El personal de La Subdireccion de Recursos
Financieros.

Entrega de solicitudes de viaticos vy
comprobaciones de estos.

El personal de La Subdireccion de Recursos
Materiales.

Entrega de solicitudes de combustibles vy
comprobaciones de estos.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.

Ninguna.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Jefe del Departamento de Apoyo Operativo, Control de Armamento y

Nombre del Puesto: Equipo Operativo.

Jefe inmediato: Titular de la Subdirecciéon de Planeacion y Logistica.

Subordinados Administrativo

inmediatos:

Psicélogo, Quimico Clinico y/o
Especializado y Auxiliar Administrativo.

Toxicolégico,

Suplencia en caso de |La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de supervisar el proceso de los tramites relacionados
con la Licencia Oficial Colectiva 160 ante SEDENA, asi como coordinar el almacenamiento,
distribucion, mantenimiento y conservacion del armamento, municiones y equipo tactico con que es
dotado el personal operativo de la Policia Ministerial, ademas de organizar periédicamente practicas
de tiro con el personal operativo, con el objetivo de mantenerlos actualizados y familiarizados con el
armamento existente.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y
LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE
LOGISTICA

APOYO OPERATIVO,
CONTROL DE
ARMAMENTO Y
EQUIPO OPERATIVO

PSICOLOGO

QUIMICO CLINICO Y/O
TOXICOLOGICO

ADMINISTRATIVO
ESPECIALIZADO

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Informar a la Subdireccion de Planeacién y Logistica las necesidades de armamento,
municiones y equipo tactico, con la finalidad de que se realicen las gestiones para su
adquisicion y estar en condiciones de equipar al personal de nuevo ingreso.

2. Supervisar el mantenimiento y/o reparaciéon del armamento o equipo operativo, con la
finalidad de mantenerlo en 6ptimas condiciones de funcionamiento.

3. Supervisar la elaboracién de la documentacién oficial a cargo de la persona titular de la
Licencia Oficial Colectiva, a través de la cual se gestionan los tramites ante la Secretaria de
la Defensa Nacional, como es; la adquisicion, alta, baja y/o destino final del armamento, alta
ylo baja de personal, cambios de adscripcién de personal y armamento, estadistica de
municiones, entre otros, con la finalidad de mantener actualizada la Licencia Oficial Colectiva
Numero 160, de acuerdo a la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos y evitar sanciones
administrativas.

4. Supervisar la actualizacion de inventarios y resguardos, tanto del material asignado, como en
existencia, con la finalidad de evitar extravio y dafio al mismo.

5. Proponer y ejecutar los Planes y programas de capacitacion, adiestramiento y practicas de
tiro para el personal de la Corporacién, en coordinacion con la Subdireccién de Coordinacion
Operativa, con la finalidad de elevar el nivel de preparacion del personal.

6. Proponer directivas y disposiciones al Subdirector de Planeacion y Logistica, en materia de
proteccion y cuidado del armamento y municiones, con el fin de evitar el extravio del mismo y
sanciones administrativas a la persona titular de la licencia oficial colectiva.

7. Coordinar las revistas de armamento en las fechas programadas por parte de la Secretaria
de la Defensa Nacional, con el fin de corroborar que citado armamento se encuentre dentro
de la normatividad de la Licencia Oficial Colectiva correspondiente.

8. Supervisar que el area de Psicologia, realice las pruebas correspondientes para la evaluacion
de portacién de armamento, con el objeto de cumplir con las disposiciones de la Licencia
Oficial Colectiva.

9. Supervisar que el area de Laboratorio, realice las pruebas correspondientes para la
evaluacion de portacion de armamento, de acuerdo a las disposiciones de la licencia oficial
colectiva.

10. Supervisar el programa de mantenimiento y reparacion del parque vehicular, con la finalidad
de mantenerlos en 6ptimas condiciones de funcionamiento.

11. Dotar y Gestionar Equipos de Radio comunicacion y supervisar que operen correctamente
para el buen desempefio de la operatividad de la operacion de la corporacion.

12. Supervisar la actualizacion de los inventarios y resguardos del parque vehicular y de los
equipos de Radiocomunicacion, con la finalidad de evitar extravio o dafio a los mismos.
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13. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON

La persona titular de la Subdireccién de
Planeacion y Logistica.

PARA

Recibir 6rdenes y presentar informes periédicos de
las actividades de las &reas de su responsabilidad.

Coordinar la programacién de capacitacion y
adiestramiento del personal que es propuesto para
la asignacion de armamento.

El Centro de Evaluacion y Control de Confianza.

Coordinar con respecto a las evaluaciones de la
Licencia Oficial Colectiva del personal de la Policia
Ministerial.

La Oficina de Apoyo Legal.

Requerir asesoria referente al Marco Legal.

El Auxiliar Administrativo.

Comunicar 6rdenes y supervisar su cumplimiento.

Los Delegados Regionales.

La Unidad Especializada en Combate al
Secuestro y la Extorsion.

Las Policias de Investigacion y de Campo.

Coordinar la programacion de capacitacion y
adiestramiento del personal que es propuesto para
la asignacion de armamento, asi como la logistica
correspondiente para llevar a cabo las revistas de
armamento ante la Secretaria de la Defensa
Nacional.

Supervisar el debido mantenimiento preventivo y
correctivo del armamento y equipo asignado.

COORDINACION EXTERNA

CON

La Secretaria de la Defensa Nacional.

PARA

Actualizar la Licencia Oficial Colectiva Numero
160, asi como la adquisicion de Armamento y
Municiones.

Coordinar la programacion de las revistas

periédicas de armamento.




FGE

Fiscalia General

Estado de Veracruz Direccion General de la Policia Ministerial

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Psicologo.

Titular del Departamento de Apoyo Operativo, Control de Armamento y

Jefe inmediato: Equipo Operativo.

Subordinados

. . Ninguno.
inmediatos: 9

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de realizar una evaluacion psicolégica al personal
operativo de la Fiscalia General del Estado, para el alta y revalidacién de la Licencia Oficial Colectiva
No. 160, determinando quienes cuentan con los requerimientos psicolégicos necesarios para la
portacion de arma. Se realizara de manera periddica para garantizar el cumplimiento a los requisitos
solicitados por la Secretaria de la Defensa Nacional.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
APOYO OPERATIVO,
CONTROL DE
ARMAMENTO Y
EQUIPO OPERATIVO

PSICOLOGO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Aplicacion e interpretacion de pruebas psicométricas al personal operativo adscrito a la
Licencia Oficial Colectiva que requieren ser evaluados, para nuevo ingreso y/o renovacion de
la portacion de arma.

2. Realizar entrevista psicologica para dar cumplimiento al requerimiento de la licencia oficial
colectiva.

3. Elaborar el Formato Reporte de la Evaluacién Médico-Psicologica de Salud Mental y
Certificado Médico-Psicolégico de Salud Mental, en caso de que el elemento obtenga los
resultados para que cumplan con lo requerido por parte de Secretaria de la Defensa Nacional.

4. Generar expedientes fisicos y digitales de cada elemento evaluado para generar un archivo
y control de las evaluaciones.

5. Realizar las demas que le sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular del Departamento de Apoyo
Operativo, Control de Armamento y Equipo
Operativo.

Recibir instrucciones.

La Oficina de Servicios Médicos.

Coordinar resultados.

El Area de Laboratorio.

Coordinar resultados.

El Centro de Evaluacién de Control y de
Confianza.

Coordinar la supervision de las evaluaciones para la
Licencia Oficial Colectiva No. 160.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.

Ninguna.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Quimico Clinico y/o Toxicoldgico.

Titular del Departamento de Apoyo Operativo, Control de Armamento y

Jefe inmediato: Equipo Operafivo.

Subordinados

. . Ninguno.
inmediatos: 9

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de establecer los lineamientos a los cuales se
apegard el area de laboratorio correspondiente a la Direccién General de la Policia Ministerial, para la
realizacion de analisis clinicos y obtencion de resultados confiables mediante la evaluacion para la
portacién de armas de fuego, el cual es requisito para la expedicién de la Licencia Oficial Colectiva
160.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
APOYO OPERATIVO,
CONTROL DE
ARMAMENTO Y
EQUIPO OPERATIVO

QUIMICO CLINICO Y/O
TOXICOLOGICO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Supervisar de manera oportuna el proceso de evaluacién que concierne al laboratorio, desde
recepcion de evaluados, llenado de formatos correspondientes a dicha evaluacion,
recoleccién de muestras, proceso y obtencién de resultados, para cumplir con los requisitos
para la licencia oficial colectiva emitidos por la Secretaria de la Defensa Nacional.

2. Realizar las demas que le sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular del Departamento de Apoyo
Operativo, Control de Armamento y Equipo
Operativo.

Recibir instrucciones.

La Oficina de Servicios Médicos.

El Area de Psicologia.

Coordinar e informar los resultados.

El Centro de Evaluacién, Control y Confianza.

Informar de resultados toxicoldgicos.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.

Ninguna.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Administrativo Especializado.

Titular del Departamento de Apoyo Operativo, Control de Armamento y

Jefe inmediato: Equipo Operativo.

Subordinados

. . Ninguno.
inmediatos: 9

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de vigilar y promover la administracién eficiente y eficaz de
las unidades vehiculares y radios de comunicacién, que son asignados a la Direccion General de la
Policia Ministerial, Delegaciones y Comandancias de esta Corporacion, de conformidad con los
lineamientos que determine la Subdireccion de Recursos Materiales y Obra Publica de la Fiscalia
General del Estado y su normatividad aplicable.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
APOYO OPERATIVO,
CONTROL DE
ARMAMENTO Y
EQUIPO OPERATIVO

ADMINISTRATIVO
ESPECIALIZADO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Coordinar, con las instancias correspondientes, el uso y destino de las unidades vehiculares
y radios de comunicacién, asignados a la Direccion General de la Policia Ministerial,
Delegaciones y Comandancias de esta Corporacién, con el objeto de llevar un control del
parque vehicular y radios asignados al personal operativo.

2. Atender via telefénica y medios electronicos los requerimientos de las diversas areas de la
Fiscalia General del Estado para cumplir con los datos solicitados.

3. Elaborar un registro de ingresos y egresos de vehiculos de la plantilla vehicular al
Departamento con el objeto de llevar el control de la asignacién de los mismos.

4. Solicitar el mantenimiento preventivo y correctivo, asi como la solicitud de llantas de las
unidades vehiculares, con el fin de contar con ellos cuando asi se requiera evitando riesgos
humanos y/o materiales.

5.  Comunicar a las Delegaciones y Comandancias de la Policia Ministerial, el programa de
servicios de mantenimiento preventivo y correctivo e instalacion de llantas del parque
vehicular, con la finalidad de que las unidades vehiculares se encuentren en las mejores
condiciones posibles.

6. Informar a la Subdireccién de Planeacion y Logistica sobre la gestién del requerimiento de
dotacion de radios de comunicacion y/o vehiculos que se necesitan para el personal
operativo, con el objetivo contar con las herramientas necesarias para el desempefio de sus
funciones.

7. Tramitar las solicitudes de dotacién de neumaticos y gestiones en general ante oficinas
diversas de la Fiscalia General del Estado con la finalidad de tener el parque vehicular activo.

8. Apoyar con la revista vehicular, registro de bitacoras y 6rdenes de servicio que soliciten las
diversas areas de la Fiscalia General del Estado, al Departamento de Apoyo Operativo,
Control de Armamento y Equipo Operativo, con el objeto de mantener la operatividad de la
corporacion.

9. Coordinar, con las instancias correspondientes, la gestion para la baja de las unidades
vehiculares o de radio comunicacion de la plantilla administrativa, asi como para la
desincorporacion de los vehiculos o equipos obsoletos y apoyar en la adquisicion de
vehiculos nuevos, para mantener una plantilla vehicular y de radio comunicacion actualizada.

10. Elaboracién de oficios y reportes solicitados por diversas areas de la Fiscalia General del
Estado para turnarlos a las areas correspondientes.

11. Informary turnar al area correspondiente la informacion referente a los cambios en la plantilla
para la elaboracién de resguardos.

12. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON

El Departamento de Apoyo Operativo, Control de
Armamento y Equipo Operativo.

PARA

Recibir instrucciones, asi como proporcionar los
informes y reportes necesarios y apoyar en la
toma de decisiones.

Las Delegaciones, Comandancias y Centros de
Trabajo de esta corporacion.

Coordinar, supervisar y verificar la operacion del
parque vehicular y radios de comunicacion.

Las Areas de la institucion.

CON

El Consejo Estatal de Seguridad Publica.

Coordinar y supervisar la operacion del parque
vehicular y los radios de comunicacion.

COORDINACION EXTERNA

PARA

Informar de los vehiculos oficiales asignados a la
Direccion General de la Policia Ministerial,
Delegaciones y Comandancias de esta
corporacion.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo.

Titular del Departamento de Apoyo Operativo, Control de Armamento y

Jefe inmediato: Equipo Operativo.

Subordinados

. . Ninguno.
inmediatos: 9

Suplencia en caso de | La persona servidora pablica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de la elaboracién de la documentacién encaminada
a proporcionar a las areas administrativas - operativas los recursos materiales y servicios necesarios
para el desempefio de sus funciones y actividades, llevar a cabo la hormatividad vigente en materia de
control de inventarios, asi como organizar y controlar la conservacion, uso y mantenimiento de
armamento y equipo operativo.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE
APOYO OPERATIVO,
CONTROL DE
ARMAMENTO Y
EQUIPO OPERATIVO

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Registrar la entrada de documentacion que llega al Departamento, tanto en forma fisica, asi
como por el correo institucional del Departamento, con el fin de darle el tramite oportuno.

2. Distribuir mediante el control correspondiente a las diversas areas de la Direccion General de
la Policia Ministerial la documentacion cuando asi lo amerite, con la finalidad de informar las
acciones llevadas a cabo por el Departamento para cada asunto.

3. Archivar la documentacion recibida, asi como la que es emitida, con la finalidad de mantener
su guarda y custodia y evitar fuga de informacion.

4. Custodiar y manejar el archivo de la correspondencia dirigida al Departamento, para evitar la
fuga de informacion y/o extravio, asi como retroalimentar al titular referente a la situacion de
esta.

5. Elaborar el informe a la Subdirecciéon de Planeacion y Logistica de las necesidades de
armamento, municiones y equipo tactico, con la finalidad de que se realicen las gestiones para
su adquisicion y estar en condiciones de equipar al personal de nuevo ingreso.

6. Mantener actualizada la base de datos del Sistema Interno de Armamento, con el fin de llevar
un control.

7. Elaboracion de los procesos y gestiones ante la Secretaria de la Defensa Nacional para llevar
a cabo en tiempo y forma, la revalidacion de la licencia oficial colectiva al término de su
vigencia (cada 2 afios).

8. Elaborar los informes y estadisticas mensuales, bimestrales y trimestrales de armamento,
municiones y personal operativo para la Secretaria de la Defensa Nacional, en los tiempos
establecidos por dicha Secretaria.

9. Coordinar y supervisar al personal operativo en la realizacién de las revistas de armamento
para cumplir con los estatutos que establece la Secretaria de la Defensa Nacional de forma
periddica.

10. Recepcion y registro del equipo tactico, uniformes y botas de reciente adquisicion, para la
asignacion y entrega final al personal operativo.

11. Actualizacion de la plantilla de equipo operativo, uniformes, botas y armas asignadas al
personal operativo con el objeto de llevar un mejor control de los equipos tacticos asignados.

12. Solicitud de renovacién de credenciales oficiales al término de su vigencia para la portacion
de armamento del personal operativo, asi como la entrega final al mismo.

13. Elaboracion de los resguardos de armamento, municiones y equipo operativo al personal
operativo responsable del mismo para llevar un control del armamento y equipo operativo
asignado.

14. Elaboracion de los proyectos de oficio para diferentes areas de la Fiscalia General del Estado,
asi como a las instancias y/o instituciones externas que sea necesario para el desahogo de
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FUNCIONES

los tramites propios de la Direccion General de la Policia Ministerial, bajo la supervisién y
validacién superior.

15. Registro, organizacion, control y archivo del personal operativo para la aplicacién de los
exadmenes y pruebas médicas correspondientes para la portacién de armamento.

16. Mantener la organizacion, orden, limpieza, disciplina y buenos habitos en su area de
trabajo para el mejor desempenfo de sus funciones.

17. Recibir, registrar y archivar la correspondencia turnada al Departamento de Apoyo Operativo,
Control de Armamento y Equipo Operativo con la finalidad de establecer y mantener un
control.

18. Dar la debida atencion telefénica y via electrénica a los requerimientos de las diversas areas
de la Fiscalia General del Estado, para turnarlas con quien corresponda.

19. Elaboracion de oficios y reportes solicitados por diversas areas de la Fiscalia General del
Estado, para turnarlos a las areas correspondientes.

20. Elaborar un registro de ingresos y egresos de vehiculos de la plantilla vehicular al
Departamento, para mantener el padrén vehicular actualizado.

21. Apoyar con la revista vehicular, registro de bitacoras y 6rdenes de servicio que soliciten las
diversas areas de la Fiscalia General del Estado, al Departamento de Apoyo Operativo,
Control de Armamento y Equipo Operativo con la finalidad de concentrar informacién
actualizada.

22. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la
superioridad.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La persona titular del Departamento de Apoyo
Operativo, Control de Armamento y Equipo
Operativo.

Recibir 6rdenes.

La Subdireccion de Planeacion y Logistica.

Recibir érdenes y presentar informes periddicos de
las actividades de las areas de su responsabilidad.

Las areas de la Fiscalia.

Apoyar en la elaboracion de los informes y reportes
necesarios.

Las Delegaciones, Comandancias y Centros de
Trabajo de esta corporacion.

Comunicar las actividades relacionadas al parque
vehicular y radios de comunicacion.

La Oficina de Apoyo Legal.

Asesoria referente al Marco Legal.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.

Ninguna.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe de la Oficina de Servicios Médicos.

Jefe inmediato: Titular de la Subdireccién de Planeacion y Logistica.

Subordinados

. . Médico General y Auxiliar Administrativo.
inmediatos:

Suplencia en caso La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo
de ausencia temporal:|acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de coordinar y supervisar al personal de la Oficina
de Servicios Médicos, asi como de brindar asesoria profesional en materia de salud, bienestar fisico
y social, y no solamente la ausencia de afecciones o enfermedades. Adicionalmente tiene la tarea de
realizar un certificado de integridad fisica, ya que este es un documento oficial para constatar el estado
fisico de una persona en un momento determinado, su objetivo principal es dejar constancia de la
presencia o ausencia de lesiones corporales y, en algunos casos de su antigliedad o mecanismo
probable de produccién con las siguientes premisas; proteger los derechos humanos del detenido,
proteger a la autoridad y detectar condiciones de salud.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y
LOGISTICA

OFICINA DE SERVICIOS OFICINADE APOYO
MEDICOS LEGAL

MEDICO GENERAL

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

109



FGE

Fiscalia General

Estado de Veracruz Direccion General de la Policia Ministerial

FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Proporcionar servicio médico, efectuando las gestiones correspondientes de canalizacion de
urgencias para pacientes que lo requieran.

2. Informar a la Subdireccion de Planeacion y Logistica las necesidades requeridas, referente a
mantener abastecida en medicamentos del cuadro basico, material de curacién y equipo
necesario, para estar en condiciones de brindar atencién médica.

3. Llevar a cabo la atencion médica a los detenidos, con la finalidad de salvaguardar sus
Derechos Humanos.

4. Elaborar y expedir los certificados y dictamenes médicos y psicosomaticos de los detenidos,
para hacer constar las condiciones en que los detenidos ingresan y salen de los separos.

5. Llevar a cabo los registros correspondientes de las revisiones médicas y expedicion de
dictamenes, con la finalidad de contar con informacion veraz y oportuna, para cualquier
situacion legal.

6. Verificar en caso de ser requerido, el traslado de detenidos a los nosocomios, con la finalidad
de que el trasladado reciba la atencion adecuada durante el trayecto.

7. Proporcionar atencion médica al personal que labora en la Direccién General de la Policia
Ministerial, con la finalidad de evaluar su estado de salud fisica, asi como avalar su
incapacidad temporal.

8. Mantener el control adecuado de los medicamentos controlados, con la finalidad de evitar el
mal uso de estos.

9. Elaborar programas de platicas permanentes al personal de la Corporacion, referente a
medicina preventiva, con la finalidad de mantenerlos en 6ptimas condiciones de salud fisica.

10. Analizar y coordinar con la Subdireccion de Planeacion y Logistica, referente a los asuntos
laborales del personal incapacitado y llevar el control adecuado.

11. Colaborar con el Departamento de Apoyo Operativo, Control de Armamento y Equipo
Operativo, con relacion a las evaluaciones médicas relativas a la Licencia Oficial Colectiva.

12. Informar inmediatamente a la Subdireccion de Planeacién y Logistica, referente a cualquier
asunto relevante en materia de salud de algun paciente que haya requerido traslado de
urgencia, con la finalidad de efectuar las gestiones correspondientes para que el citado
paciente convalezca hasta su total rehabilitacion.

13. Proporcionar apoyo al personal de la Corporacion durante las practicas de tiro, con la finalidad
de brindar atencion médica y primeros auxilios de forma inmediata.

14. Ratificar dictamenes cuando las autoridades Federales y/o Estatales lo soliciten con la
finalidad de constatar el estado fisico de los detenidos.
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15. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION
COORDINACION INTERNA

Recibir 6rdenes y presentar informes periédicos de
las actividades de las areas de su
responsabilidad.

La persona titular de la Subdireccion de
Planeacion y logistica.

El Departamento de Apoyo Operativo, Control de | Coordinar el seguimiento de incapacidades,
Armamento y Equipo Operativo. Licencia Oficial Colectiva y Practicas de Tiro.

Solicitar asesoria en caso necesario referente al

La Oficina de Apoyo Legal. Marco Legal.

El Auxiliar administrativo. Comunicar érdenes y supervisar su cumplimiento.

La Unidad Especializada en Combate al|Efectuar revisiones médicas y expedir
Secuestro y la Extorsion. (UECS). certificados médicos a detenidos.

COORDINACION EXTERNA

Coordinar la revision médica y expedicién de
Autoridades Federales y Estatales. certificados médicos a detenidos, en caso de que
autorice el superior jerarquico.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Médico General.

Jefe inmediato: Titular de la Oficina de Servicios Médicos.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora publica que designe su titular inmediato, previo acuerdo
ausenciatemporal: con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de la atencion médica primaria. Su funcion principal es la
prevencion, diagnostico y tratamiento de enfermedades comunes, asi como la derivacion a especialistas
cuando es necesario, realizar un certificado de integridad fisica ya que este es un documento oficial,
expedido por un profesional de la salud (médico), que constata el estado fisico de una persona en un
momento determinado. Su objetivo principal es dejar constancia de la presencia o ausencia de lesiones
corporales y, en algunos casos, de su antigiiedad o mecanismo probable de produccién. Con las premisas
de proteger los derechos humanos del detenido, proteger a la autoridad y detectar condiciones de salud.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

OFICINA DE SERVICIOS
MEDICOS

MEDICO GENERAL
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Garantizar la provision de servicios médicos de calidad, incluyendo la gestion y canalizacion
oportuna de urgencias médicas para los pacientes que lo requieran (personal de la institucion
y/o personas privadas de su libertad).

2. Proveer atencién médica a personas privadas de su libertad, con la finalidad de salvaguardar
sus Derechos Humanos.

3. Elaborar y expedir certificados y dictimenes médicos y psicosomaticos de las personas
privadas de su libertad, a fin de constatar su estado de salud al ingreso y/o egreso al area de
separos.

4. Mantener un registro exhaustivo de las revisiones médicas y dictamenes expedidos, para
asegurar la disponibilidad de informacion veraz y oportuna ante cualquier requerimiento legal.

5. Supervisar, cuando sea requerido, el traslado de personas privadas de su libertad a algin
nosocomio, para garantizar que su condicion fisica y su estado de salud se mantenga
inalterada durante el trayecto desde las instalaciones de la corporacion.

6. Brindar atencion médica al personal de la Direccion General de la Policia Ministerial, para
evaluar su estado de salud.

7. Gestionar el inventario de medicamentos, limitAndose al cuadro basico, a fin de prevenir el
uso indebido de medicamentos controlados.

8. Disefar e implementar programas de medicina preventiva para el personal de la Corporacion,
orientados a mantener 6ptimas condiciones de salud fisica.

9. Informar de manera inmediata al Jefe de la Oficina de Servicios Médicos y posterior a la
Subdireccién de Planeacion y Logistica; sobre cualquier asunto relevante relacionado con la
atencion otorgada a algun paciente que hayan requerido traslado de urgencia, con el fin de
gestionar su convalecencia hasta la total rehabilitacion.

10. Colaborar con el Departamento de apoyo operativo, control de armamento y equipo operativo
con relacién a las mdltiples actividades a realizar en conjunto en las practicas de caracter
policial para asegurarse de la atencion médica oportuna del personal.

11. Ratificar dictamenes médicos cuando los érganos jurisdiccionales, autoridades Federales y/o
Estatales que lo soliciten, con el propdsito de constatar el estado fisico de las personas
privadas de su libertad.

12. Elaboracién de certificados médico y toxicolégico para la Licencia Oficial Colectiva (LOC) de
acuerdo con la normatividad vigente.

13. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La Oficina de Apoyo Legal.

Proporcionar asesoria referente al marco legal.

El Auxiliar administrativo.

Comunicar érdenes y supervisar su cumplimiento.

El Departamento de apoyo operativo, control de
armamento y equipo operativo.

Apoyar en las préacticas policiales diversas, para
salvaguardar la integridad fisica de quienes
participen.

La Unidad Especializada en Combate al
Secuestro y la Extorsién. (UECS).

Efectuar revisiones médicas y expedir certificados
médicos a personas privadas de la libertad.

COORDINACION EXTERNA

Las Autoridades Federales y Estatales.

Coordinar la revisibn médica y expedicion de
certificados médicos a personas privadas de la
libertad, en casos que autorice el superior
jerarquico.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo.

Jefe inmediato: Titular de la Oficina de Servicios Médicos.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de llevar a cabo la gestién de documentos, atencién
telefénica y al publico, coordinacién de agendas, y apoyo en la gestion de recursos humanos.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

OFICINA DE SERVICIOS
MEDICOS

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Orientar al personal de la institucion y/o a sus familiares sobre los requisitos minimos
indispensables para la correcta gestion de las incapacidades médicas expedidas por el IMSS;
de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Fiscalia General del Estado.

2. Gestionar la recepcion de incapacidades médicas expedidas por el IMSS para asegurar su
correcto procesamiento y seguimiento administrativo ante la Fiscalia General del Estado.

3. Reportar al Jefe de la Oficina de Servicios Médicos necesidades de abastecimiento de
medicamentos del cuadro basico, material de curacion y equipo médico, a fin de asegurar la
continuidad y calidad de la atencion.

4. Gestionar el inventario de medicamento: limitandose al cuadro basico, a fin de prevenir el
uso indebido de medicamentos controlados.

5. Recibir, clasificar, registrar y archivar documentos, tanto fisicos como electrénicos con el
objeto de llevar el control de la documentacién generada dentro de la oficina.

6. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir 6rdenes y presentar informes periddicos de

El Jefe de la Oficina de Servicios Médico. las actividades del area de su responsabilidad

El Médico General. Auxiliar en los temas administrativos.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna. Ninguna.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe de la Oficina de Apoyo Legal.

Jefe inmediato: Titular de la Subdireccion de Planeacion y Logistica.

Subordinados

. . Policia de Investigacion y Auxiliar Administrativo.
inmediatos:

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL
La persona titular de este puesto es la responsable de auxiliar al titular de la Direccion General de la
Policia Ministerial, en los asuntos de orden juridico con la finalidad de desahogar todos y cada uno de
los requerimientos solicitados, por las diversas autoridades de los 6rganos jurisdiccionales, asi como
las Fiscalias a nivel Local, Estatal y Federal.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y
LOGISTICA

OFICINADE SERVICIOS OFICINADE APOYO
MEDICOS LEGAL

POLICIADE
INVESTIGACION

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Coordinar al personal subalterno en las diferentes diligencias y actividades que surgen de las
necesidades del servicio, para la mejor distribucion del trabajo.

2. Acordar y supervisar el tramite que debe darse a los diversos oficios y solicitudes que son
turnados a la oficina de Apoyo Legal, con el objeto de eficientar sus funciones.

3. Proporcionar asesoria juridica al personal de la Corporacién para que actie dentro del marco
legal, con el fin de respetar las garantias individuales que marca nuestra Constitucion.

4. Informar a la Subdireccion de Planeacion y Logistica las necesidades y cualquier asunto
relevante en material legal, con la finalidad de estar en condiciones de brindar asesoria
Juridica de calidad.

5. Examinar los registros de los asuntos relevantes de caracter legal, con la finalidad de contar
con informacién veraz y oportuna.

6. Analizar con la Subdireccion de Planeacion y Logistica, asi como con la Oficina de Servicios
Médicos, referente a los asuntos laborales del personal, especificamente faltas injustificadas,
sanciones administrativas, suspension laboral, etc., con el objeto de determinar que asuntos
seran canalizados a la Visitaduria de la Fiscalia General del Estado, para su resolucion.

7. Acordary supervisar que se elabore la documentacion oficial de: Solicitudes de informacion,
términos de juicios de amparo, presentaciones, comparecencias, etc., tanto de lo personal
de la Corporacion, como de otras corporaciones de los diferentes Estados, con los que se
hayan celebrado convenios de colaboracién, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido
en el articulo 119 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

8. Inspeccionar la elaboraciéon de informes, tanto a la Comision Estatal y Nacional de los
Derechos Humanos, cuando éstas reciban quejas de parte de civiles en contra de ésta
Corporacion, con la finalidad de resolver juridicamente los citados asuntos.

9. Coadyuvar a las diferentes areas dependientes de la Direccion General de la Policia
Ministerial para la solucion de conflictos de caracter juridico.

10. Colaborar con las diferentes areas y Delegaciones de la Policia Ministerial en la elaboracion
de las respectivas actas administrativas al personal de esta Corporacién, derivadas del
incumplimiento a la normatividad legal con el objeto de remitir al area correspondiente.

11. Coordinar con autoridades Federales y Estatales los traslados de reos Federales y del orden
comun, con el fin de que se lleven a cabo con éxito y de acuerdo a lo establecido en el articulo
119 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

12. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La Direccion General de la Policia Ministerial.

Recibir instrucciones de algun requerimiento de
orden juridico.

La Subdireccion de Coordinacién Operativa.

Contribuir con dicha Subdireccién de Coordinacion
Operativa en asuntos relacionados con el personal
operativo, derivado de irregularidades en el
desempefo de sus funciones del personal de esta
Corporacion Policial.

La Subdireccion de Planeacion y Logistica.

Intercambiar informacion en asuntos relacionados
con el personal administrativo y operativo.

La Direccién General Juridica de la Fiscalia
General del Estado.

Atender de manera inmediata las solicitudes
recibidas en las que se requiera para dar
contestacion a los informes previos y justificados,
solicitados por las Autoridades Federales o
Estatales o cualquier otra area de la Fiscalia
General del Estado

La Visitaduria General.

Trabajar en coordinaciéon en la homologacién de
criterios respecto de la elaboracion de actas
administrativas  por inasistencia 0 actas
circunstanciadas de hechos, con la finalidad de
presentar la queja respectiva, asi como rendir los
informes  respecto a alguna sancion o
amonestacion a que hayan sido sujeto el personal
operativo.

La Contraloria General de la Fiscalia General del
Estado.

Dar cumplimiento a las sanciones y/o
amonestaciones decretadas por la misma, asi
como rendir informes solicitados y en caso de existir
algun cambio de titular de é&reas, coordinar la
entrega recepcion correspondiente.
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COORDINACION EXTERNA

Los Juzgados Locales.

Los Juzgados Federales.
El Tribunal de alzada.
Los Tribunales Colegiados.

La Fiscalia General de la Republica.

La Comision Nacional de Derechos Humanos.

La Comision Estatal de Derechos
Humanos.

Los Centros Federales de Readaptacién y/o
Reinsercion Social.

Los Centros de Reinsercién Social Locales y
Federales.

Las Fiscalias Generales y/o Procuradurias de
Justicia de las diferentes Entidades Federativas.

Recibir y dar respuesta a los diversos
requerimientos y colaboraciones, solicitados por
dichas autoridades.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Investigacion.

Jefe inmediato: Titular de la Oficina de Apoyo Legal.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de auxiliar al Jefe de la Oficina de Apoyo legal, en las
diversas actividades que le sean encomendadas, con la finalidad de agilizar la carga de trabajo.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

OFICINADE APOYO
LEGAL

POLICIADE
INVESTIGACION
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recibir y registrar la documentacién turnada por Direccién General a esta Oficina de Apoyo Legal
en los libros auxiliares de gobierno que corresponda.

2. Realizar el tramite respectivo a los diversos oficios y solicitudes recibidos en esta oficina de
Apoyo Legal para su atencion.

3. Cumplir correctamente con todas las actividades de caracter administrativo necesarias para
desarrollar los procesos especificos del &rea, utilizando de forma adecuada los recursos
proporcionados para el logro de los objetivos.

4. Registrar y elaborar la documentacion oficial de asuntos relevantes de caracter legal, con la
finalidad de preservar los actos juridicos y respetar los convenios de colaboracion celebrados
de acuerdo con el Articulo 119 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

5. Informar al titular de la Oficina de Apoyo Legal, sobre los asuntos laborales de personal
especificamente faltas injustificadas, sanciones administrativas, suspensioén laboral, etc., con
el fin de determinar aquellos que seran canalizados a la Visitaduria de la Fiscalia General del
Estado.

6. Elaborar las actas al personal de la Corporacién, derivadas del incumplimiento a la
normatividad laboral para la aplicacion de los correctivos o sanciones que la Ley y
Reglamento de la Fiscalia General del Estado establecen.

7. Distribuir la documentacién respectiva a las diversas autoridades, a efecto de dar
cumplimiento a sus solicitudes.

8. Mantener la organizacion, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos en su
area de trabajo.

9. Realizar guardias presenciales y virtuales, con el fin de garantizar la cobertura y atencién
integral de los requerimientos juridicos que demanda el servicio.

10. Realizar las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La Oficina de Apoyo Legal.

Recibir instrucciones.

La Subdireccion de Coordinacién Operativa.

Contribuir con dicha Subdireccién de Coordinacion
Operativa en asuntos relacionados con el personal
operativo, derivado de irregularidades en el
desempenfo de sus funciones del personal de esta
Corporacion Policial.

La Subdireccion de Planeacién y Logistica.

Coadyuvar con dicha Subdireccion de Planeacion y
Logistica en asuntos relacionados con el personal
administrativo y operativo, perteneciente a esta
Corporacion Policial, en caso de existir alguna
irregularidad en el desempefio del servicio.

La Visitaduria General de la Fiscalia General.

Transmitir informacion.

La Contraloria General de la Fiscalia General.

Dar cumplimiento a las sanciones Yyl/o
amonestaciones decretadas por la misma, asi
como rendir informes solicitados y en caso de existir
algin cambio de titular de areas, coordinar la
entrega recepcion correspondiente.
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COORDINACION EXTERNA

Los Juzgados Locales.

La Fiscalia General de la Republica.

La Comision Nacional de Derechos Humanos.

La Comision Estatal de Derechos
Humanos.

Los Centros Federales de Readaptacién y/o
Reinsercion Social.

Los Centros de Reinsercién Social Locales y
Federales.

Las Fiscalias Generales y/o Procuradurias de
Justicia de las diferentes Entidades Federativas.

Recibir 'y dar respuesta a los diversos
requerimientos y colaboraciones, solicitados por
dichas autoridades.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo.

Jefe inmediato: Titular de la Oficina de Apoyo Legal.

Subordinados

) ) Ninguno.
inmediatos: g

Suplencia en caso de | La persona servidora pulblica que designe su titular inmediato, previo
ausenciatemporal: acuerdo con la superioridad jerarquica.

DESCRIPCION GENERAL

La persona titular de este puesto es responsable de auxiliar al Jefe de la Oficina de Apoyo legal, en
las diversas actividades que le sean encomendadas, con la finalidad de agilizar la carga de trabajo.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

OFICINADE APOYO
LEGAL

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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FUNCIONES

Corresponde a la persona titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recibir y registrar la documentacion turnada por la Direccion General a esta Oficina de Apoyo
Legal, en los libros auxiliares de gobierno que corresponda para llevar un mejor control de la
documentacién generada.

2. Realizar el tramite respectivo a los diversos oficios y solicitudes recibidos en esta oficina de
Apoyo Legal para cubrir con los requisitos de las autoridades correspondientes.

3. Cumplir correctamente con todas las actividades de caracter administrativo necesarias para
desarrollar los procesos especificos del area, utilizando de forma adecuada los recursos
proporcionados para el logro de los objetivos.

4. Registrar y elaborar la documentacion oficial de asuntos relevantes de caracter legal, con la
finalidad de preservar los actos juridicos y respetar los convenios de colaboracion celebrados
de acuerdo con el Articulo 119 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

5. Informar al titular de la Oficina de Apoyo Legal, sobre los asuntos laborales de personal
especificamente faltas injustificadas, sanciones administrativas, suspension laboral, etc., con
el fin de determinar aquellos que seran canalizados a la Visitaduria de la Fiscalia General del
Estado.

6. Elaborar las actas al personal de la Corporacion, derivadas del incumplimiento a la
normatividad laboral para la aplicacion de los correctivos o sanciones que la Ley y
Reglamento de la Fiscalia General del Estado establecen.

7. Recibir directamente los diversos oficios en materia de amparo para su contestacion.

8. Registrar los oficios recibidos en el libro auxiliar de gobierno en materia de amparo, que al
efecto lleva esta oficina de Apoyo Legal para llevar el control y antecedentes de los amparos
recibidos.

9. Solicitar la informacion pertinente al Departamento de Analisis y Estadistica, dependiente de
la Subdireccion de Coordinacion Operativa de la Policia Ministerial, con el objetivo de verifcar
antecedentes de la persona que se encuentre detenida en otras instancias o corporaciones.

10. Registrar los datos correspondientes a los diversos requerimientos, en la base electrénica
gue corresponda, asi como en el libro auxiliar de gobierno en materia de amparo para llevar
el control de la documentacion recibida.

11. Integrar el expediente respectivo a cada juicio de amparo, con la finalidad de ser archivado,
hasta en tanto exista una nueva actuacion judicial.

12. Informar al Departamento de Analisis y Estadistica, dependiente de la Subdireccion de
Coordinaciéon Operativa de la Policia Ministerial en caso de resultar alguna informacién
positiva, con la finalidad de realizar un registro en la base correspondiente.

13. Distribuir la documentacién respectiva a las diversas autoridades, a efecto de dar
cumplimiento a sus solicitudes.
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FUNCIONES

14. Mantener la organizacion, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos en su
area de trabajo.
15. Las deméas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad

jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La Titular de la Oficina de Apoyo Legal. Recibir instrucciones.

Recibir los oficios para dar trdmite a los

La Direccion General de la Policia Ministerial. . . .
requerimientos de las diferentes autoridades.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna. Ninguna.
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DIRECTORIO

Lic. Oscar Rodriguez Hernandez.
Director General de la Policia Ministerial.

Vacante
Subdirector de Coordinacién Operativa.

Mtro. Everardo Lagunes Vargas.
Subdirector de Planeacion y Logistica.
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Direccion General de la Policia Ministerial

_—Elaboré

Lic. Oscar
i 5e

Supervisé Reviso
/___..-a-“"—“"-\
.
?7- ; i~

nns Baizabal Lopez
Oficial Mayor Contralora General de |a Fiscalia General

Las presentes firmas corresponden al Manual Especifico de Organizacién de la Direccidon General de la Policia
Ministerial, derivado de la publicacion, en Gaceta Oficial del Estado Num. Ext. 266, del Reglamento de la Ley
Orgénica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el 4 de julic de 2025; los
Acuerdos 50/2025, 51/2025, 176/2025 y 196/2025, del 11 de julio, 30 de julio, 13 de octubre y 3 de diciembre,
respectivamente, del afio 2025.
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